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Biatystok, dn. 29.08.2017r.

Rozeznanie rynku nr 7/Horyzonty16

DOTYCZY: postgpowania opartego na zasadzie rozeznania rynku majgcego na celu wylonienie najkorzystniejszej oferty na
przeprowadzenie kursu jezyka hiszpanskiego dla uczestnikéw projektu mobilnosci ponadnarodowej ,, Szerokie Horyzonty —
miedzynarodowa mobilnos¢ na rzecz aktywizacji mtodych bezrobotnych”, Wspolfinansowanego przez Unie Europejskq w
ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

. ZAMAWIAJACY
Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Biatymstoku, ul. Pogodna 63/1, 15-365 Biatystok

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

B w

1.
1.

Celem zamowienia jest przygotowanie uczestnikow projektu (pod wzgledem jezykowym i
kulturowym) do odbywania mobilnosci ponadnarodowej W Hiszpanii, obejmujacej staz zawodowy u
zagranicznego pracodawcy.

Przedmiotem zamowienia jest realizacja 60-godzinnego Kursu jezyka hiszpanskiego na poziomie

podstawowym z modutem przygotowania kulturowego dla 12 uczestnikow projektu mobilnosci

ponadnarodowej pt. ,, Szerokie Horyzonty — miedzynarodowa mobilnos¢ na rzecz aktywizacji mtodych

bezrobotnych” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, Dziatanie: 4.2

Programy mobilno$ci ponadnarodowe;.

Miejsce realizacji zamowienia: Bialystok

Okres realizacji kursu 15.09.2017r. - 15.10.2017r. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany

planowanego terminu ramowego, w zaleznosci od stanu rekrutacji i realizacji projektu. Szczegdtowe

terminy i godziny realizacji Wykonawca ustali z Zamawiajacym i uczestnikami wsparcia i b¢da one
dostosowane do potrzeb uczestnikow.

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
Przez przeprowadzenie szkolenia Zamawiajacy rozumie zapewnienie:

a. wykladowcy/ lektora o odpowiednich kompetencjach,

b. sali szkoleniowej wyposazonej w stoty, krzesta, tablicg, flipchart, opcjonalnie sprzgt do nauki
jezykdéw obcych,

c. pomocy dydaktycznych, materialdow szkoleniowych (zeszyt/ notatnik, dtugopis, skrypt z
¢wiczeniami lub podrgeznik, kieszonkowy stownik jezykowy polsko — hiszpanski hiszpansko-
polski, lista stownictwa zawodowego). Materiaty szkoleniowe muszg zosta¢ oznakowane zgodnie
z wymogami UE dziatania PO WER. Wzory oznakowan dostarczy Zamawiajacy.

d. listy stownictwa zawodowego dot. stownictwa branzowego w zawodach, w ktorych odbywac beda
staze uczestnicy

e. zapewnienia cateringu w postaci: min. woda lub inny napoj kawa/herbata/sok oraz kruche ciastka
kazdego dnia, a w przypadku zaje¢ obejmujacych 6 godz. lekcyjnych/ dziennie dodatkowo obiad
(2 dania).

f. dokonanie oceny i ewaluacji uczestnikow. Przygotowanie testow kompetencji (wstepny i
koncowy). Dokonanie oceny i przeprowadzenie walidacji nabytych umiej¢tnosci jezykowych.
Wydanie Zaswiadczeni ukonczenia kursu z opisem nabytych umiejetnosci jezykowych.

Wykonawca ma przygotowac program realizacji kursu zawierajacy 60 godzin lekcyjnych / grupa w

tym 8 godzin lekcyjnych przygotowania kulturowego. Program zaje¢ musi zawiera¢ stownictwo

zwigzane z tematyka stazy, jezyk branzowy i podstawy komunikacji w $rodowisku pracy (dokltadna

charakterystyka grupy pod tym katem zostanie przedstawiona na etapie podpisywania umowy z

wybranym Oferentem). Program przygotowany zostanie przez Wykonawce i1 podlega¢ bedzie

akceptacji Zamawiajagcego w ciggu 2 dni roboczych. Zajecia co do zasady powinny by¢

organizowane od poniedziatku do pigtku w godzinach migdzy 8.00-20.00, w wymiarze od 2 do 6
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godzin szkoleniowych dziennie. Inny wymiar dzienny godzin szkoleniowych musi zosta¢

uzasadniony z Zamawiajacym 1 Uczestnikami i1 zaakceptowany przez Zamawiajacego. Przy

zastrzezeniu, ze mozliwa jest organizacja zaje¢ w weekend w razie potrzeby Uczestnikow i zgody

Zamawiajgcego. Wykonawca przekaze proponowany harmonogram realizacji kursu w terminie min.

5 dni przed rozpoczgciem realizacji kazdego kursu. Harmonogram bedzie podlegal akceptacji

Zamawiajacego. Zmiany w harmonogramie beda zglaszane niezwlocznie 1 na biezaco do

Zamawiajacego.

Obowiazki wybranego Oferenta wzgledem Zamawiajacego:

a) Przekazanie Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem zaje¢ schematu weryfikacji uzyskania
kompetencji/kwalifikacji w wyniku udzialu w szkoleniu, schemat weryfikacji kompetencji musi
by¢ zgodny z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020. Zgodnie z nig fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w
ramach nastepujacych etapéw: ETAP 1 — Zakres, ETAP Il — Wzorzec, ETAP Ill — Ocena, ETAP
IV — Poroéwnanie.

b) Prowadzenie dokumentacji kursu (m.in. dziennika zajg¢¢ i list obecno$ci) wedlug wzorow
przekazanych przez Zamawiajacego.

¢) Oznaczenie miejsca prowadzenia zaje¢ informacja o realizowaniu szkolenia w ramach projektu
dofinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej,

d) Informowanie Zamawiajacego o nieobecno$ci Uczestnika kazdorazowo gdy taka nastapi, nie
pdzniej niz dnia nastgpnego,

e) Przeprowadzenie testu kompetencji wstgpnego przed rozpoczgciem zajgé i testu koncowego po
zakonczeniu zaje¢ oraz egzaminu wskazujacego uzyskany docelowo poziom umiejgtnosci
jezykowych wg skali Rady Europy, tj. Al, A2 itd. (zgodnie z zaakceptowang forma weryfikacji
uzyskania kwalifikacji/kompetencji),

f) Woydanie Uczestnikowi zaswiadczenia/certyfikatu o ukonczeniu szkolenia, ktorego dotyczy oferta
(zgodnie z zaakceptowang forma weryfikacji uzyskania kwalifikacji/kompetenciji),

g) Przekazanie Zamawiajgcemu oryginatow nastepujgcych dokumentdéw: listy obecnosci, dziennika
zaje¢, potwierdzen wydania materialdow szkoleniowych, testow kompetencji (ewentualnie innej
formy, zgodnie z zaakceptowang forma weryfikacji uzyskania kwalifikacji/kompetencji) oraz
kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem zaswiadczenia / certyfikatu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia przez Uczestnika,

h) Oferent, a takze delegowani przez niego wyktadowcy / trenerzy sa zobowigzani do przestrzegania
materiatu na temat wdrazania idei rownosci szans, w tym rownosci ptci w trakcie realizacji ustug
w ramach projektu.

i) Oferenci zobowigzani sg przedstawi¢ program szkolenia ze wskazaniem metod, ktore beda przez
nich wykorzystywane w czasie zaje¢. Wybrany Oferent musi dysponowaé prawami autorskimi do
programdw 1 materiatlow wykorzystywanych na zajeciach.

J) Zmiana wyktadowcy/ lektora zaproponowanego w ofercie mozliwa jest tylko w uzasadnionych
przypadkach 1 podlega¢ bedzie akceptacji Zamawiajacego.

Ze wzgledu na charakter projektu, potencjalny Oferent przyjmuje do wiadomosci, ze liczba oséb

zgloszonych na szkolenie jezykowe moze ulec zmniejszeniu, lub zwigkszeniu. Rozliczenie realizacji

kursu nastapi po zakonczeniu realizacji kursu, zaptata dokonana zostanie w stosunku do osob, ktore
ukonczyty kurs.
Sposob przygotowania oferty:

e Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim i ztozy¢ we wskazanym terminie, korzystajac z
zatgczonego formularza ofertowego —zatacznik nr 1.

e W kalkulacji nalezy poda¢ koszt na osobg¢ oraz koszt ogdlny. Nalezy poda¢ ceny brutto.

e W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca proszony jest o
przedstawienie wraz z ofertg CV lektora ze wskazaniem liczby szkolen i godzin dotychczas
przeprowadzonych zaje¢¢ z jezyka hiszpanskiego.




V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moze ubiegac si¢ Oferent, ktory spetnia nastepujgce warunki:

1. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

2. Dysponuje doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen jezyka hiszpanskiego.

3. Delegowany wyktadowca/lektor posiada ukonczone studia lingwistyczne lub filologiczne z jezyka
hiszpanskiego oraz doswiadczenie w zakresie prowadzenia zajeé, ktorych dotyczy oferta w wymiarze
co najmniej 10 cykli szkoleniowych obejmujacych min 60 godzin w zakresie kursu j¢zyka
hiszpanskiego w przeciggu ostatnich 3 lat.

V. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferty nalezy sktada¢ faxem nr: (85) 742-41-51, elektronicznie pod adresem: m.stypulkowska@zdz.bialystok.pl
poczta lub osobiscie w Zaktadzie Doskonalenia Zawodowego w Biatymstoku ul. Pogodna 63/1, 15-365 Biatystok,
pok. 221 w terminie najp6zniej do dnia 01.09.2017r., do godz. 13:00.

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Monika Styputkowska, tel. (85) 742-41-51, faks
(85) 742-41-51, e-mail m.stypulkowska@zdz.bialystok.pl

VI. ZALACZNIKI
1. Formularz ofertowy.
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Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

Piecze¢ wykonawcy
Zaktad Doskonalenia Zawodowego
ul. Pogodna 63/1
15-365 Biatystok

FORMULARZ OFERTOWY nr 7/Horyzonty16

Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy

Dane kontaktowe (tel, fax, e-mail)

NIP

Nr KRS lub numer innego wtasciwego dla
wykonawcy rejestru (jesli dotyczy)

......................................... 1
Cena brutto za osobg j. hiszpanski Al z
(stownie: .......oooviiiiii zh)
Cena bruttolgceznie | ... 7t
(120s. *cena z osobe)
(stownie: .......oooviiiiii zh)

Oswiadczam, ze:

1. zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu zaméwienia, zgodnie z jego opisem w pkt. 11 i Il
Rozpoznania rynku nr 7/Horyzonty16,

2. spelniam warunki udzialu w postgpowaniu, okreslone w pkt. IV Rozpoznania rynku
7/Horyzonty16,

3. akceptuje termin 1 warunki realizacji ww. czynnosci,

4. wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niniejszego postgpowania,

zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. jedn. Dz.U. z 2016r,
poz. 922 z p6zn. zm.)

(Miejscowosé i data)
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(Czytelny podpis)

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny



