Biatystok, dn. 24.11.2017r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/KKZ/2017

DOTYCZY: postgpowania opartego na zasadzie konkurencyjnosci majgcego na celu
wylonienie najkorzystniejszej oferty na przeprowadzenie zaje¢ w ramach
Kwalifikacyjnego kursu zawodowego A.36 Prowadzenie rachunkowosci dla uczestnikow
projektu ,, NOWE KWALIFIKACJE - rozwoj kompetencji i kwalifikacji osob dorostych - 11
Edycja”, wspolfinansowanego przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

1. ZAMAWIAJACY

1.1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Biatymstoku, ul. Pogodna 63/1, 15-365 Biatystok

1.2. Adres strony internetowej zawierajacej Zapytanie ofertowe:
www.zdz.bialystok.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. OKkreslenie przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie zaje¢ na kursie Kwalifikacyjnym
zawodowym.

A.36 - Prowadzenie rachunkowosci. Kursy realizowane b¢dg w ramach projektu
,NOWE KWALIFIKACIJE - rozw6j kompetencji i kwalifikacji os6b dorostych - 11
Edycja” nrt RPWM.02.03.02-28-0024/16-00 w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego, Dziatanie: 2.3 — Rozwoj
kompetencji i umiejetnosci zawodowych osob dorostych.

Zamowienie uwzglednia przygotowanie i przeprowadzenie zajec¢ teoretycznych i/lub
praktycznych na Kwalifikacyjnym kursie zawodowym Prowadzenie rachunkowosci.
Zajecia realizowane beda w miejscowosci Olecko w powiecie oleckim. Srednia
liczebno$¢ grup — 10 oséb. Okres realizacji kursow: grudzien 2017 — sierpien 2018r.
W ramach zaméwienia zostanie wybrany personel prowadzacy zajecia w ramach ww.
Kursu na nastepujacych przedmiotach zgodnie z programem nauczania:

- bezpieczenstwo 1 higiena pracy (zajgcia teoretyczne)

- jezyk angielski zawodowy (zajecia teoretyczne)

- rachunkowosci (zajgcia teoretyczne)

- prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (zajecia teoretyczne)

- wykorzystanie statystyki (zaj¢cia teoretyczne)

- pracownia pracy biurowej (zajecia praktyczne)

- rachunkowo$¢ - pracownia (zajecia praktyczne)

Termin realizacji zaméwienia: do 31.08.2018r. Termin moze zosta¢ zmieniony zgodnie z
aktualnym wnioskiem o dofinansowanie. 30% wszystkich realizowanych zajec
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teoretycznych prowadzona bedzie w formie e-learningu czyli ksztalcenia na odlegtos¢, w
ktorej osoba prowadzgca ma kontakt ze stuchaczami ewentualnie weryfikuje ich wiedz¢
droga online. Szczegdlowy program nauczania, zgodnie z ktorym prowadzone beda
zajecia dostarczy Zamawiajacy.

2.2.Wspolny Stownik Zaméwien (CPV)

Kod CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
80550000-4 - Ustugi szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa
80580000-3 - Oferowanie kursow jezykowych

2.3.Szczegolowy opis zamoOwienia:

Zamoéwienie udzielna i realizowane bedzie w 7 czgsciach:

I. Czg$¢: Prowadzenie zaje¢ z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy (zajecia
teoretyczne) 15 godzin — realizacja zaje¢ w Olecku

II. Czg$¢: Prowadzenie zajec z jezyka zawodowego (jezyk angielski) (zajgcia teoretyczne)
40 godzin — realizacja zaje¢ w Olecku

II. Czg$¢: Prowadzenie zajec z zakresu rachunkowosci (zajgcia teoretyczne) 178
godzin — realizacja zaje¢ w Olecku

IV. Czg¢s¢: Prowadzenie zaje¢ z zakresu prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej (zajecia
teoretyczne) 15 godzin — realizacja zaje¢ w Olecku

V. Cze¢$¢: Prowadzenia zaj¢¢ z zakresu wykorzystania statystyki (zajecia teoretyczne) 40
godzin — realizacja zaje¢ w Olecku

VI. Czg$¢: Prowadzenia zajg¢ Pracownia pracy biurowej (zajgcia praktyczne) 60 godzin —
realizacja zaje¢ w Olecku

VII. Cze¢é¢: Prowadzenia zaje¢ Rachunkowo$¢ (pracownia) (zajecia praktyczne) 172
godziny — realizacja zaje¢ w Olecku

VIII. Czg¢$¢: Prowadzenie zaje¢ z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy (zajgcia
teoretyczne) 15 godzin — realizacja zaje¢ w Olecku

W sytuacji, gdy z przyczyn obiektywnych Wybrany Wykonawca nie bedzie mogt
prowadzi¢ zaje¢ we wskazanym terminie, do realizacji zamowienia zostanie zaproszony
Wykonawca Rezerwowy wyloniony

jako drugi w danej czesci.

2.4. Sposob przygotowania oferty:

- Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim i ztozy¢ we wskazanym terminie,
korzystajac z zalaczonego formularza ofertowego — zalgcznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego.

- W kalkulacji nalezy poda¢ koszt na godzing. Nalezy poda¢ ceny brutto.

- Do oferty nalezy zataczy¢ o$wiadczenie Wykonawcy, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
Zapytania Ofertowego.

- W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu, Wykonawca
proszony jest o przedstawienie wraz z oferta CV oraz dokumentacji potwierdzajacej
posiadanie kwalifikacji do prowadzenia zaje¢ (kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginalem) tj. dyplomy 1 certyfikaty.
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2.5. Oferty czesciowe

Dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgsciowych. Przy czym przez czes¢ zamdwienia nalezy
rozumie¢ realizacje danej czgséci lub kilku czgsci zamowienia. Poszczegdlne czgsci
zamoOwienia opisane zostaly w punkcie 2.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
sktadania ofert wariantowych. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdowienia
uzupeltniajacego.

2.6. Negocjacje ceny

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji. Negocjacje ceny bgda prowadzone tylko z
Wykonawca, ktory w trybie zapytania ofertowego zlozyt najlepsza oferte w danej czesci.
Negocjacje b¢da prowadzone tylko w sytuacji gdy najlepsza oferta przewyzsza kwote
zalozong w budzecie projektu przeznaczong na ten przedmiot zamowienia.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

3.1. Szczegolowe warunki udzialu w postepowaniu

O udziat w wykonaniu zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, jednoczesnie
spetniajac warunki konieczne:

- Prowadzacy zajecia teoretyczne posiada wyksztatcenie umozliwiajace przeprowadzenie
danego wsparcia oraz min. 2 letnie doswiadczenie w danej dziedzinie oraz przygotowanie
pedagogiczne.

- Prowadzacy zajgcia praktyczne powinien posiada¢ min. tytut mistrza lub technika w
zawodzie oraz min. 2-letni do§wiadczenie w zawodzie z danego zakresu tematycznego.

- Prowadzacy zajgcia teoretyczne na kursie powinien posiada¢ uprawnienia pedagogiczne
i min. Tytul licencjata.

- Laczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy w kazdym miesigcu pracy w projekcie,
wraz z zaangazowaniem wynikajacym z niniejszego zapytania, nie przekroczy 276
godzin miesi¢cznie.

- Nie dopuszcza si¢ mozliwos$ci powierzenia wykonania czgsci lub catosci zadan
Wykonawcy osobom trzecim bez zgody 1 wiedzy Zamawiajacego.

- Zapewnig gotowos¢ do prowadzenia zaje¢ w terminie 7 dni kalendarzowych od
zgloszenia zaj¢¢ przez Zamawiajgcego.

3.2. Wykonawcy wykluczeni

O udzielenie zamowienia nie mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

- podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

- 83 powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzanie kapitatlowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w
szczegblnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;
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- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii

prostej, pokrewiefnstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. KRYTERIA OCENY WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spelnia warunki, o ktéorych mowa w pkt 3. na
podstawie ztozonego wraz z oferta oSwiadczenia o braku powigzania osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajacym, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego oraz zapisow w CV 1 formularzu ofertowym.

Ocena spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie:
»spetnia” - | nie spetnia”. Niespelnienie chociazby jednego z wymienionych w pkt 3.1 i
3.2 warunkow skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania. Ofertg
Wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.

5. WYMAGANE DOKUMENTY

- Wypehiony Formularz ofertowy (zatacznik nr 1).

- O$wiadczenie o braku powigzania osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajagcym podpisane
przez osobg/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (zatacznik nr 2).

- CV wraz z kserokopig dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje
zawodowe.

6. KRYTERIA OCENY OFERT

6.1. Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego.
Oceny — punkty zostang zaokraglone do 2 miejsc po przecinku.

6.2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastgpujace kryteria:

6.2.1. Oferowana cena brutto — 40%

Zasady oceny kryterium "Cena".

Oferta otrzyma ilo§¢ punktow wynikajaca z dzialania: Najnizsza oferowana cena brutto/
Cena oferty badanej brutto x 40.

Max. ilo$¢ punktow 40.

Ceng nalezy okresli¢ jako proponowang stawke za godzing pracy dla kazdej czesci
zamowienia odrebnie.

6.2.2. Doswiadczenie — 30% (max. 30 pkt.)

W ramach tego kryterium bedg przyznawane punkty od 0 do 30.

Wykazanie doswiadczenia w przeprowadzeniu zaje¢ w zakresie tozsamym wzgledem
zawarto$ci merytorycznej odpowiadajacej przedmiotowi Zapytania przeprowadzonego w
okresie ostatnich 5 lat od terminu sktadania ofert — max 30 pkt. Wykonawca, ktory
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wykaze najwigkszg liczbg godzin otrzyma 30 pkt. pozostali Wykonawcy proporcjonalnie
mniej, na podstawie wzoru liczba godzin z oferty badanej/ilo$¢ godzin z ofert
Wykonawcy z najwigksza ilo$cig godzin x 30 punktow.

Max. ilo$¢ punktow 30.

6.2.3. Gotowos¢ do realizacji zaje¢ — 30% (max 30 pkt.)

W kryterium ,,Gotowo$¢” najwyzsza liczbe punktow otrzyma oferta zawierajaca
najkrotszy okres (liczony w dniach kalendarzowych) pomiedzy dniem przekazania przez
Zamawiajacego Wykonawcy wezwania do zrealizowania zaj¢¢, a dniem rozpoczecia
zaje¢ (przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres 7 dni, to Zamawiajacy
bedzie uprawniony wyznaczy¢ termin zaje¢ najwczesniej na dzien wypadajacy 7 dni po
przekazaniu Wykonawcy wezwania; w przypadku niezrealizowania zajg¢ w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajacego, Wykonawca zaptaci kazdorazowo kare
umowng w wysokosci 20% calkowitej ceny brutto zamowienia). Kazda nast¢gpna

oferta otrzyma proporcjonalnie mniej zgodnie ze wzorem: okres gotowosci z najkrotszym
terminem/okres o w ofercie badanej x 30 punktow.

Max. ilo$¢ punktow 30.

Lacznie maksymalnie mozna uzyska¢ 100 pkt.

6.3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktora po
zsumowaniu punktow przyznanych w poszczegoélnych podkryteriach otrzyma najwieksza
liczbg punktow, w zaokragleniu do 2 miejsc po przecinku. Jezeli nie mozna wybrac¢
oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera
oferte doradcy z wiekszym do§wiadczeniem zawodowym.

7. TRYB OGLOSZENIA WYNIKOW

Wykonawcy, ktérzy ztoza oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w
formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie, nie pdzniej niz w terminie 2
dni roboczych od dnia zakonczenia przyjmowania ofert.

8. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:
Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Piotr Januszewski, tel. (85)
742-41-51, faks (85) 742-41-51, e-mail p.januszewski@zdz.bialystok.pl

9. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferty nalezy sktada¢ faxem nr: (85)742-41-51, elektronicznie pod adresem:
p.januszewski@zdz.bialystok.pl poczta lub osobiscie w Zaktadzie Doskonalenia
Zawodowego w Bialymstoku, ul. Pogodna 63/1, 15-365 Biatlystok, pok. 221 w terminie
najpézniej do dnia 01.12.2017 r., do konca dnia tj. do godz. 23:59.

Decyduje data wptywu e-maila lub faxu, przesytki pocztowej. W przypadku sktadania
ofert osobiscie, oferte nalezy ztozy¢ w godzinach pracy biura tj. 7:30 - 15:30 w dni
robocze od poniedziatku do piatku.
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10. POSTANOWIENIA KONCOWE DOTYCZACE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA I UMOWY

10.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupeknienia tresci zapytania
ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany
lub uzupehieniu tresci zapytania ofertowego zostanie przekazana Oferentom
niezwlocznie w formie pisemnej (e-mail), jak rowniez zostanie opublikowana w Bazie
Konkurencyjnosci i na stronie Zamawiajacego. Jezeli wprowadzone zmiany lub
uzupehnienia tresci zapytania ofertowego bedg wymagaly zmiany tresci ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

10.2. Z Oferentem, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte zawarta zostanie umowa.

10.3. Zamawiajacy na podstawie zapisow sekcji 6.5.2 pkt 17 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020
zastrzega sobie mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy, wytonionemu w
trybie zasady konkurencyjnosci, zaméwien dodatkowych zwigzanych z zaméwieniem
podstawowym, zgodnie z warunkami zawartymi w Wytycznych, bez koniecznosci
ponownego stosowania zasady konkurencyjnosci.

10.4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, Ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powzigcia wiadomosci przez Zamawiajgcego o tych okolicznosciach.

10.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wycofania si¢ z niniejszego zapytania w
kazdym czasie bez podawania przyczyny swojej decyzji.

10.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji ustug szkolenia
zawodowego oraz ostatecznej liczby godzina zaje¢ do zrealizowania.

10.7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany Wykonawcy - osoby prowadzacej
zajecia, jezeli z przyczyn obiektywnych np. choroba, zmiana terminu i harmonogramu
realizacji ustug szkolenia zawodowego z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy
niemozliwe jest zrealizowanie zadan przez Wykonawce we wskazanym terminie.

10.8. Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawca
musza by¢ dokonywane w formie pisemnych aneksow do umowy podpisanych przez
obie strony, pod rygorem niewaznosci.

11. ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy.

2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym.
Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy
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