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Biatystok, dn. 06.09.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 13/KKZ/2018

DOTYCZY: posgpowania opartego na zasadzie konkurencignmapcego na celu
wytonienie najkorzystniejszej oferty na przeprovesiz zag¢ w ramach

Kwalifikacyjnego kursu zawodowego A.36 Prowadzeagbunkoweci dla uczestnikow
projektu ,NOWE KWALIFIKACJE - rozw0j kompetendjwalifikacji osob dorostych - 11
Edycja”, wspoffinansowanego przez Yituropejslk w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

1. ZAMAWIAJ ACY

1.1. Nazwa i adres Zamawiajcego:

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Biatymstoku, olgétna 63/1, 15-365 Biatystok

1.2. Adres strony internetowej zawieragcej Zapytanie ofertowe:

www.zdz.bialystok.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. Okreslenie przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest przeprowadzenietzeg kursie Kwalifikacyjnym
zawodowym.

A.36 - Prowadzenie rachunkowséci. Kursy realizowanedula w ramach projektu
,NOWE KWALIFIKACJE - rozw6j kompetencji i kwalifikaji osob dorostych - I
Edycja” nr RPWM.02.03.02-28-0024/16-00 w ramaRbgionalnego Programu
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Operacyjnego Wojewddztwa Wanfisko — Mazurskiego, Dziatanie: 2.3 — Rozwoj
kompetencji i umigjtnosci zawodowych osob dorostych.

ZamoOwienie uwzgldnia przygotowanie i przeprowadzenieggzdgoretycznych i/lub
praktycznych na Kwalifikacyjnym kursie zawodowynoReadzenie rachunkowoi.
Zajecia realizowane dgla w miejscowdci Olecko w powiecie oleckinSrednia
liczebna¢ grup — 10 osob. Okres realizacji kursow: wrz&€618 — czerwiec 2019r.

W ramach zamdéwienia zostanie wybrany personel playey zagcia w ramach ww.
Kursu na nagpujacych przedmiotach zgodnie z programem nauczania:

- bezpieczéstwo i higiena pracy (zegia teoretyczne)

- jezyk angielski zawodowy (z&gia teoretyczne)

- rachunkowséci (zakcia teoretyczne)

- prowadzenie dziataldoi gospodarczej (zegia teoretyczne)
- wykorzystanie statystyki (zggia teoretyczne)

- pracownia pracy biurowej (zggia praktyczne)

- rachunkowe¢ - pracownia (zagia praktyczne)

Termin realizacji zaméwienia: od wizea 2018 do 30.06.2019. Termin geozosta
zmieniony zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinamaoie. 30% wszystkich
realizowanych zgf teoretycznych prowadzongdrie w formie e-learningu czyli
ksztatcenia na odlegté, w ktorej osoba prowadeza ma kontakt ze stuchaczami
ewentualnie weryfikuje ich wiegzdrog online. Szczegbétowy program nauczania,
zgodnie z ktérym prowadzonedy zagcia dostarczy Zamawiggy.

2.2.Wspolny Stownik Zamowiaé (CPV)

Kod CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
80550000-4 - Ustugi szkolenia w dziedzinie bezpséstiva
80580000-3 - Oferowanie kursogzykowych

2.3.Szczegotowy opis zamowienia:

Zamoéwienie udzielna i realizowanedzie w 7 cgsciach:
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I. Czes$¢: Prowadzenie zeg z zakresu bezpiecastwa i higieny pracy (zegia
teoretyczne) 15 godzin — realizacjaggaiv Olecku

II. Cze¢$¢: Prowadzenie zeg z jezyka zawodowego €gyk angielski) (zajcia
teoretyczne) 40 godzin — realizacjaggaj Olecku

lll. Cze¢$¢: Prowadzenie ze¢ z zakresu rachunkowo (zagcia teoretyczne) 178 godzin
— realizacja zagf w Olecku

IV. Cz¢s$¢: Prowadzenie zeg z zakresu prowadzenie dziatadnbgospodarczej (zegia
teoretyczne) 15 godzin — realizacjaggaiv Olecku

V. Cze$¢: Prowadzenia ze¢ z zakresu wykorzystania statystyki (zaa teoretyczne) 40
godzin — realizacja z&§ w Olecku

VI. Cze¢s¢: Prowadzenia zeg¢ Pracownia pracy biurowej (z@ja praktyczne) 60 godzin —
realizacja zaj¢c w Olecku

VII. Cze¢sé: Prowadzenia ze¢ Rachunkowéc (pracownia) (zaicia praktyczne) 172
godziny — realizacja zg w Olecku

W sytuacji, gdy z przyczyn obiektywnych Wybrany Véplawca nie &dzie mogt
prowadzé zag¢ we wskazanym terminie, do realizacji zamowienistaoie zaproszony
Wykonawca Rezerwowy wytoniony jako drugi w danejscz.

2.4. Spos6b przygotowania oferty:

- Ofert nalery przygotowa w jezyku polskim i ztay¢ we wskazanym terminie,
korzystajc z zajyczonego formularza ofertowego —anik nr 1 do Zapytania
Ofertowego.

- W kalkulacji naley poda koszt na godzin Nalezy poda ceny brutto.

- Do oferty naley zahczy¢ oswiadczenie Wykonawcy, zgodnie z ga#nikiem nr 2 do
Zapytania Ofertowego.

- W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziaipostpowaniu, Wykonawca
proszony jest o przedstawienie wraz z af€@V oraz dokumentacji potwierdzagj
posiadanie kwalifikacji do prowadzenia @afkserokopia péwiadczona za zgodsé z
oryginatem) tj. dyplomy i certyfikaty.
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2.5. Oferty czsciowe

Dopuszcza gisktadanie ofert egciowych. Przy czym przez ¢ zamowienia naley
rozumie realizac{ danej czsci lub kilku czsci zamowienia. Poszczegoineéa
zamowienia opisane zostaty w punkcie 2.3. Zamaweyaie dopuszcza mbwosci
sktadania ofert wariantowych. Zamawgiey nie przewiduje udzielenia zamoéwienia
uzupetniagcego.

2.6. Negocjacje ceny

Dopuszcza gimozliwosé negocjaciji. Negocjacje cenydy prowadzone tylko z
Wykonawa, ktory w trybie zapytania ofertowego zid najlepsz oferte w danej czsci.
Negocjacje bda prowadzone tylko w sytuacji gdy najlepsza oferzepyzsza kwog
zalazong w budrecie projektu przeznaczgna ten przedmiot zamowienia.

3. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

3.1. Szczegodtowe warunki udziatu w pogbowaniu

O udziat w wykonaniu zaméwienia mpgbiega sic Wykonawcy, jednoczaie
spetniagc warunki konieczne:

- Prowadzcy zagcia teoretyczne posiada wyksztatcenie alimoaj agce przeprowadzenie
danego wsparcia oraz min. 2 letnigw@dczenie w danej dziedzinie oraz przygotowanie
pedagogiczne.

- Prowadzcy zagcia praktyczne powinien posiadmin. tytut mistrza lub technika w
zawodzie oraz min. 2-letni d@iadczenie w zawodzie z danego zakresu tematycznego

- Prowadzcy zagcia teoretyczne na kursie powinien postadarawnienia pedagogiczne
i min. Tytut licencjata.

- Laczne zaangawanie zawodowe Wykonawcy widym miesjcu pracy w projekcie,
wraz z zaangawaniem wynikajcym z niniejszego zapytania, nie przekroczy 276
godzin miesjcznie.

- Nie dopuszczagsmazliwosci powierzenia wykonania ¢gci lub catgci zada
Wykonawcy osobom trzecim bez zgody i wiedzy Zam@eego.

- Zapewmn gotowa¢ do prowadzenia zgj w terminie 7 dni kalendarzowych od
zgtoszenia za@f przez Zamawiagego.
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3.2. Wykonawcy wykluczeni
O udzielenie zamowienia nie mpgbiega sic Wykonawcy, ktorzy:

- podlegaj wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawyverdamowié
Publicznych.

- g3 powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawdigym. Przez powgizanie kapitalowe
lub osobowe rozumie sivzajemne powgzania m¢dzy Zamawiagcym lub osobami
upowanionymi do zacgigania zobowjzan w imieniu Zamawiajcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajcego czynnéci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wgkem, polegagce w
szczegolnéci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki dywj lub spotki osobowey;
- posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akciji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczegozabmdzapcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwrku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. KRYTERIA OCENY WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

Zamawiajcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérgobwa w pkt 3. na
podstawie ztéonego wraz z ofegtoswiadczenia o braku powzania osobowo lub
kapitalowo z Zamawiggym, ktérego wzor stanowi zaiznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego oraz zapisow w CV i formulaogertowym.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w gpstwaniu zostanie dokonana na zasadzie:
,Spetnia” -  nie spetnia”. Niespetnienie chogi®y jednego z wymienionych w pkt 3.1 i
3.2 warunkow skutkowabedzie wykluczeniem Wykonawcy z pepbwania. Ofext
Wykonawcy wykluczonego uwa sk za odrzucos

5. WYMAGANE DOKUMENTY
- Wypetniony Formularz ofertowy (zgiznik nr 1).
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- Gswiadczenie o braku powzania osobowo lub kapitalowo z Zamaw®@jm podpisane
przez osob/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy¢zaik nr 2).

- CV wraz z kserokopidokumentow potwierdzggych wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe.

6. KRYTERIA OCENY OFERT

6.1.Zamawiajcy oceni i porobwna jedynie te oferty, ktére nietans odrzucone przez
Zamawiajcego.

Oceny — punkty zostgrzaokgglone do 2 miejsc po przecinku.

6.2.Oferty zostan ocenione przez Zamawi@ego W oparciu o nagiujace kryteria:

6.2.1. Oferowana cena brutto — 40%
Zasady oceny kryterium "Cena".

Oferta otrzyma ilé¢ punktow wynikagca z dziatania: Najriisza oferowana cena brutto/
Cena oferty badanej brutto x 40.

Max. ilos¢ punktéw 40.

Cere nalery okresli¢ jako proponowagstawke za godzig pracy dla kadej czsci
zamoOwienia odbnie.

6.2.2. Déwiadczenie — 30% (max. 30 pkt.)
W ramach tego kryteriumelda przyznawane punkty od 0 do 30.

Wykazanie déwiadczenia w przeprowadzeniu gajv zakresie tssamym wzgidem
zawartdci merytorycznej odpowiadggej przedmiotowi Zapytania przeprowadzonego w
okresie ostatnich 5 lat od terminu sktadania ofartax 30 pkt. Wykonawca, ktéry
wykaze najweksz liczbe godzin otrzyma 30 pkt. pozostali Wykonawcy propamelnie
mniej, na podstawie wzoru liczba godzin z ofertgdozej/ilci¢ godzin z ofert

Wykonawcy z najwiksz iloscig godzin x 30 punktow.
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Max. ilog¢ punktow 30.

6.2.3. Gotowd¢ do realizacji zaje¢ — 30% (max 30 pkt.)

W kryterium ,Gotowd¢” najwyzsz liczbe punktéw otrzyma oferta zawiesap
najkrotszy okres (liczony w dniach kalendarzowygbiniedzy dniem przekazania przez
Zamawiajcego Wykonawcy wezwania do zrealizowanig&ag dniem rozpoczia

zag¢ (przyktadowo, jeeli Wykonawca wskze w ofercie okres 7 dni, to Zamawjey
bedzie uprawniony wyznaczytermin zag¢ najwczéniej na dzié wypadajcy 7 dni po
przekazaniu Wykonawcy wezwania; w przypadku nidzeaania zag¢ w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiiag¢go, Wykonawca zaptaci #@orazowo kay
umownrg w wysokaci 20% catkowitej ceny brutto zamowienia). #4a nasfpna

oferta otrzyma proporcjonalnie mniej zgodnie ze renw okres gotow&ei z najkrotszym
terminem/okres o w ofercie badanej x 30 punktéw.

Max. ilos¢ punktéw 30.

tacznie maksymalnie mma uzyska 100 pkt.

6.3.Za najkorzystniejsgzostanie uznana oferta, nie podlggajodrzuceniu, ktéra po
zsumowaniu punktow przyznanych w poszczegolnyctkpaeriach otrzyma najwksz
liczbe punktow, w zaokygleniu do 2 miejsc po przecinku.zéd nie mana wybra
oferty najkorzystniejszej z uwagi na te dwie lub wgcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamajyig spérod tych ofert wybiera
oferte doradcy z wgkszym ddwiadczeniem zawodowym.

7. TRYB OGLOSZENIA WYNIKOW

Wykonawcy, ktorzy zteg oferty zostan zawiadomieni o wynikach pagtowania w
formie elektronicznej na adres e-mail wskazany g&r@é, nie péniej niz w terminie 2
dni roboczych od dnia zakozenia przyjmowania ofert.

8. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

Osoly uprawnion do kontaktu z Wykonawcami jest Piotr Januszewski(85) 742-41-
51, faks (85) 742-41-51, e-mailjanuszewski@zdz.bialystok.pl
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9. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferty naley sktad& faxem nr: (85)742-41-51, elektronicznie pod admese
p.januszewski@zdz.bialystok pbczt lub osobicie w Zaktadzie Doskonalenia
Zawodowego w Biatymstoku, ul. Pogodna 63/1, 15-B&Bystok, pok. 221 w terminie
najp&niej do dnial3.09.2018 r, do kaica dnia tj. do godz. 23:59.

Decyduje data wptywu e-maila lub faxu, przesytkcpiowe)j. W przypadku sktadania
ofert osobicie, ofert nalezy ztozy¢ w godzinach pracy biura tj. 7:30 - 15:30 w dni
robocze od poniedziatku dogtku.

10. POSTANOWIENIA KO NCOWE DOTYCZ ACE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA | UMOWY

10.1.Zamawiajicy zastrzega sobie movos¢ zmiany lub uzupetnienia tei zapytania
ofertowego przed uptywem terminu sktadania oferfiodimacja o wprowadzeniu zmiany
lub uzupetnieniu treei zapytania ofertowego zostanie przekazana Ofenent
niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail), jak rowniostanie opublikowana w Bazie
Konkurencyjndci i na stronie Zamawiagego. Jeeli wprowadzone zmiany lub
uzupetnienia tr&ci zapytania ofertowegaogda wymagaty zmiany tri ofert,
Zamawiajcy przedhiy termin skiadania ofert.

10.2.Z Oferentem, ktory zto/t najkorzystniejsz ofere zawarta zostanie umowa.

10.3.Zamawiajcy na podstawie zapiséw sekcji 6.5.2 pktviitycznych w zakresie
kwalifikowalngci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu RoziRegionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusgodsg na lata 2014-2020
zastrzega sobie mlbvos$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy, wytonionemu
trybie zasady konkurencyjia, zaméwi@é dodatkowych zwizanych z zamowieniem
podstawowym, zgodnie z warunkami zawartymi w Wytyazh, bez konieczrici
ponownego stosowania zasady konkurencyno

10.4.W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczZonopowodujcej, ze wykonanie
umowy nie ley w interesie Zamawiagego, czego nie ntaa byto przewidziéw chwili
zawarcia umowy, Zamawiggy maze odsipi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomdci przez Zamawiagego o tych okoliczriziach.
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10.5.Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do wycofaniazshiniejszego zapytania w
kazdym czasie bez podawania przyczyny swojej decyzji.

10.6.Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu reglinatug szkolenia
zawodowego oraz ostatecznej liczby godzinaézdg zrealizowania.

10.7.Zamawiajcy zastrzega sobie prawo zmiany Wykonawcy - ososbwadzcej
zajcia, jezeli z przyczyn obiektywnych np. choroba, zmiananieu i harmonogramu
realizacji ustug szkolenia zawodowego z przyczygralienych od Wykonawcy
niemaliwe jest zrealizowanie zadarzez Wykonawg we wskazanym terminie.

10.8.Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartejybranym Wykonawg
musz by¢ dokonywane w formie pisemnych anekséw do umow\psathych przez
obie strony, pod rygorem niewaosci.

11. ZAL ACZNIKI
1. Formularz ofertowy.
2. Gwiadczenie o braku powzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiaeym.

Zafacznik nr 1 Formularz ofertowy
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