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Biatystok, dn. 27.04.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 11/KKZ/2018

DOTYCZY: poskpowania opartego na zasadzie konkurencggnonagcego na celu
wytonienie najkorzystniejszej oferty na przeproveaiz zagé w ramach Kwalifikacyjnego
kursu zawodowego A.36 Prowadzenie rachunkodia uczestnikéw projektu ,NOWE
KWALIFIKACJE - rozwdéj kompetencji i kwalifikacji @s dorostych - 1l Edycja”,
wspoffinansowanego przez WniEuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

1. ZAMAWIAJ ACY

1.1. Nazwa i adres Zamawiajcego:

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Biatymstoku, olgétdna 63/1, 15-365 Biatystok

1.2. Adres strony internetowej zawieragcej Zapytanie ofertowe:

www.zdz.bialystok.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. Okreslenie przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzeniegézaja kursie Kwalifikacyjnym
zawodowym.

A.36 - Prowadzenie rachunkowséci. Kursy realizowanedala w ramach projektu ,NOWE
KWALIFIKACJE - rozwo6j kompetencji i kwalifikacji o8b dorostych - 1l Edycja” nr
RPWM.02.03.02-28-0024/16-00 w ramacliRegionalnego Programu Operacyjnego
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Wojewodztwa Warnfisko — Mazurskiego, Dzialanie: 2.3 — Rozw0j] kompejfiem
umiejtnosci zawodowych oséb dorostych.

ZamoOwienie uwzgldnia przygotowanie i przeprowadzenie ¢¢ajeoretycznych i/lub
praktycznych na Kwalifikacyjnym kursie zawodowymof®adzenie rachunkowoi.
Zajecia realizowane ¢mla w miejscowdci Wegorzewo w powiecie wgorzewskim.
Srednia liczebn&t grup — 10 os6b. Okres realizacji kurséw: maj 20 &erwiec 2019r.

W ramach zamoOwienia zostanie wybrany personel piayey zagcia w ramach ww.
Kursu na nagpujacych przedmiotach zgodnie z programem nauczania:

- bezpieczéstwo i higiena pracy (zegia teoretyczne)

- jezyk angielski zawodowy (z&gia teoretyczne)

- rachunkowséci (zakcia teoretyczne)

- prowadzenie dziataldoi gospodarczej (zegia teoretyczne)
- wykorzystanie statystyki (zggia teoretyczne)

- pracownia pracy biurowej (zggia praktyczne)

- rachunkowe¢ - pracownia (zagia praktyczne)

Termin realizacji zaméwienia: do 30.06.2019r. Termiaze zosta zmieniony zgodnie z
aktualnym wnioskiem o dofinansowanie. 30% wszys$tkicealizowanych za¢
teoretycznych prowadzongdrie w formie e-learningu czyli ksztatcenia na ogthéc¢, w
ktorej osoba prowadza ma kontakt ze stuchaczami ewentualnie weryfikehewiedz
drog online. Szczegbtowy program nauczania, zgodniéyin prowadzonedula zagcia
dostarczy Zamawiagy.

2.2.Wspolny Stownik Zamowiaé (CPV)

Kod CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
80550000-4 - Ustugi szkolenia w dziedzinie bezpséstva
80580000-3 - Oferowanie kursogzykowych

2.3.Szczegotowy opis zamowienia:

Zamoéwienie udzielna i realizowanedzie w 7 cgsciach:
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I. Cz¢é¢: Prowadzenie zeg z zakresu bezpiecastwa i higieny pracy (zegia teoretyczne)
15 godzin — realizacja zgjw Etku

Il. Cze¢s¢: Prowadzenie zeg z jezyka zawodowego¢gyk angielski) (zajcia teoretyczne)
40 godzin — realizacja zgjw Etku

lll. Cze¢sé: Prowadzenie zeg z zakresu rachunkowoi (zagcia teoretyczne) 178 godzin —
realizacja zaj¢c w Etku

IV. Cz¢é¢: Prowadzenie ze¢ z zakresu prowadzenie dziatadnbgospodarczej (zegia
teoretyczne) 15 godzin — realizacjacgaiv Etku

V. Cz$¢: Prowadzenia zed z zakresu wykorzystania statystyki ¢aa teoretyczne) 40
godzin — realizacja z&§ w Etku

VI. Cze¢s¢: Prowadzenia zeg¢ Pracownia pracy biurowej (zgja praktyczne) 60 godzin —
realizacja zaj¢c w Etku

VII. Cze¢sé: Prowadzenia ze¢ Rachunkowéc (pracownia) (zajcia praktyczne) 172
godziny — realizacja za§ w Etku

W sytuacji, gdy z przyczyn obiektywnych Wybrany We@ylawca nie &dzie mogt
prowadzé zagé we wskazanym terminie, do realizacji zamowieniatanie zaproszony
Wykonawca Rezerwowy wytoniony jako drugi w danejscz.

2.4. Sposo6b przygotowania oferty:

- Ofert nalery przygotowag w jezyku polskim i ztay¢ we wskazanym terminie,
korzystajc z zahczonego formularza ofertowego — ganik nr 1 do Zapytania
Ofertowego.

- W kalkulacji naley poda koszt na godzin Nalezy poda ceny brutto.

- Do oferty naley zahczye oswiadczenie Wykonawcy, zgodnie z ge#nikiem nr 2 do
Zapytania Ofertowego.

- W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatupostpowaniu, Wykonawca
proszony jest o przedstawienie wraz z ofe@V oraz dokumentacji potwierdzaagj
posiadanie kwalifikacji do prowadzenia gajkserokopia péwiadczona za zgod®é z
oryginatem) tj. dyplomy i certyfikaty.
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2.5. Oferty czsciowe

Dopuszcza si skladanie ofert ggciowych. Przy czym przez ¢ zamoOwienia naley
rozumie realizacg danej czsci lub kilku czs$ci zaméwienia. Poszczegoélne ¢fai
zamowienia opisane zostaly w punkcie 2.3. Zamaweyajnie dopuszcza mbwosci
sktadania ofert wariantowych. Zamawiey nie przewiduje udzielenia zamoOwienia
uzupetniagcego.

2.6. Negocjacje ceny

Dopuszcza si mazliwos¢ negocjacji. Negocjacje cenyedy prowadzone tylko z
Wykonawa, ktory w trybie zapytania ofertowego zi¢ najlepsa oferte w danej czsci.
Negocjacje bda prowadzone tylko w sytuacji gdy najlepsza ofertaepryzsza kwog
zalazong w budrecie projektu przeznaczgna ten przedmiot zamowienia.

3. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

3.1. Szczegodtowe warunki udziatu w pogbowaniu

O udziat w wykonaniu zamowienia mpgbiega sic Wykonawcy, jednoczmie spetniajc
warunki konieczne:

- Prowadzcy zagcia teoretyczne posiada wyksztatcenie ulmoajace przeprowadzenie
danego wsparcia oraz min. 2 letnigw@dczenie w danej dziedzinie oraz przygotowanie
pedagogiczne.

- Prowadzcy zagcia praktyczne powinien posiadanin. tytut mistrza lub technika w
zawodzie oraz min. 2-letni d@iadczenie w zawodzie z danego zakresu tematycznego

- Prowadzcy zagcia teoretyczne na kursie powinien postadprawnienia pedagogiczne
i min. Tytut licencjata.

- kgczne zaangawanie zawodowe Wykonawcy w i@dym miesicu pracy w projekcie,
wraz z zaang@waniem wynikaicym z niniejszego zapytania, nie przekroczy 276zgod
mieskcznie.

Nie dopuszcza @i mazliwosci powierzenia wykonania e¢gci lub caldci zada
Wykonawcy osobom trzecim bez zgody i wiedzy Zam@eego.

- Zapewmn gotowa¢ do prowadzenia zgd w terminie 7 dni kalendarzowych od
zgtoszenia za@f przez Zamawiagego.
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3.2. Wykonawcy wykluczeni
O udzielenie zamowienia nie mpgbiega sic Wykonawcy, ktorzy:
- podlegaj wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawyBrdamowié Publicznych.

- g powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamavd@ym. Przez powdzanie kapitatowe
lub osobowe rozumie giwzajemne powizania mgdzy Zamawiajcym lub osobami
upowanionymi do zacjgania zobowjzaax w imieniu Zamawiajcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajcego czynnfci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wgkan, polegagce w

szczegolnéci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spoétki dyej lub spotki osobowey;
- posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akciji;

- pehlieniu funkcji cztonka organu nadzorczego labrzdzapcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwezku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegopia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. KRYTERIA OCENY WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

Zamawiagcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktorydowa w pkt 3. na
podstawie zteonego wraz z ofest oSwiadczenia o braku powzania osobowo Iub
kapitatowo z Zamawiggym, ktOrego wzor stanowi zgliznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego oraz zapisow w CV i formulaogertowym.

Ocena spetnienia warunkow udzialu w ppswaniu zostanie dokonana na zasadzie:
~Spetnia” - ,nie spetnia’. Niespetnienie chogigy jednego z wymienionych w pkt 3.1 3.2
warunkow skutkowa bedzie wykluczeniem Wykonawcy z pepbwania. Ofext
Wykonawcy wykluczonego uwa sk za odrzucos

5. WYMAGANE DOKUMENTY
- Wypetniony Formularz ofertowy (zgiznik nr 1).
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- Gwiadczenie o braku powzania osobowo lub kapitatowo z Zamaw@jm podpisane
przez osot/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy¢zaik nr 2).

- CV wraz z kserokopi dokumentéw potwierdzggych wyksztalcenie i kwalifikacje
zawodowe.

6. KRYTERIA OCENY OFERT

6.1. Zamawiajicy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nietaos odrzucone przez
Zamawiajcego.

Oceny — punkty zostgrzaokgglone do 2 miejsc po przecinku.

6.2.Oferty zostan ocenione przez Zamawi@ego W oparciu o nagiujace kryteria:

6.2.1. Oferowana cena brutto — 40%
Zasady oceny kryterium "Cena".

Oferta otrzyma il&¢ punktow wynikagca z dziatania: Najriisza oferowana cena brutto/
Cena oferty badanej brutto x 40.

Max. ilos¢ punktéw 40.

Cere naley okresli¢ jako proponowam stawlk za godzig pracy dla kadej czsci
zamoOwienia odbnie.

6.2.2. Déwiadczenie — 30% (max. 30 pkt.)
W ramach tego kryteriumelda przyznawane punkty od 0 do 30.

Wykazanie déwiadczenia w przeprowadzeniu gajw zakresie tssamym wzgidem
zawartdci merytorycznej odpowiadgjej przedmiotowi Zapytania przeprowadzonego w
okresie ostatnich 5 lat od terminu sktadania ofertax 30 pkt. Wykonawca, ktory wyka
najwieksz liczbe godzin otrzyma 30 pkt. pozostali Wykonawcy propamealnie mniej, na
podstawie wzoru liczba godzin z oferty badanejéilgodzin z ofert Wykonawcy z
najwieksz iloscig godzin x 30 punktéw.
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Max. ilog¢ punktow 30.

6.2.3. Gotowd¢ do realizacji zaje¢ — 30% (max 30 pkt.)

W kryterium ,Gotowd¢” najwyzsza liczbe punktow otrzyma oferta zawiegap
najkrotszy okres (liczony w dniach kalendarzowypbijnicdzy dniem przekazania przez
Zamawiajcego Wykonawcy wezwania do zrealizowanig&ag dniem rozpoezia zagé
(przyktadowo, jeeli Wykonawca wskze w ofercie okres 7 dni, to Zamawgey bedzie
uprawniony wyznaczy termin zagé najwczéniej na dzié wypadajcy 7 dni po
przekazaniu Wykonawcy wezwania; w przypadku nid@eaania zag¢ w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawieg¢go, Wykonawca zaptaci k@orazowo kay
umowryg W wysokdaci 20% catkowitej ceny brutto zamdwienia). #da nastpna oferta
otrzyma proporcjonalnie mniej zgodnie ze wzoremreskgotowéci z najkrotszym
terminem/okres o w ofercie badanej x 30 punktéw.

Max. ilos¢ punktow 30.

tacznie maksymalnie mima uzyska 100 pkt.

6.3. Za najkorzystniejsg zostanie uznana oferta, nie podlggajodrzuceniu, ktéra po
zsumowaniu punktow przyznanych w poszczegolnychkpaeriach otrzyma najwksz
liczbe punktow, w zaokygleniu do 2 miejsc po przecinku.zéd nie mana wybra oferty
najkorzystniejszej z uwagi na tee dwie lub wecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny
i innych kryteriow oceny ofert, Zamawigjy sparod tych ofert wybiera ofegtdoradcy z
wigkszym déwiadczeniem zawodowym.

7. TRYB OGLOSZENIA WYNIKOW

Wykonawcy, ktérzy zteq oferty zostag zawiadomieni o wynikach pagtowania w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofernie, p&niej niz w terminie 2 dni
roboczych od dnia zakezenia przyjmowania ofert.

8. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

Osoly uprawnion do kontaktu z Wykonawcami jest Piotr Januszewski,(85) 742-41-
51, faks (85) 742-41-51, e-mailjanuszewski@zdz.bialystok.pl
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9. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferty naley skiadd faxem nr: (85)742-41-51, elektronicznie pod admese
p.januszewski@zdz.bialystok.ppoczty lub osobicie w Zakiadzie Doskonalenia
Zawodowego w Biatymstoku, ul. Pogodna 63/1, 15-B@&dystok, pok. 221 w terminie
najp&niej do dniad4.05.2018 r, do kaica dnia tj. do godz. 23:59.

Decyduje data wptywu e-maila lub faxu, przesytkcpmwej. W przypadku sktadania ofert
osobicie, ofert nalery ztozy¢ w godzinach pracy biura tj. 7:30 - 15:30 w dnigobe od
poniedziatku do pitku.

10. POSTANOWIENIA  KONCOWE DOTYCZ ACE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA | UMOWY

10.1. Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢ zmiany lub uzupetnienia el zapytania
ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofertodimacja o wprowadzeniu zmiany
lub uzupetnieniu tri zapytania ofertowego zostanie przekazana Ofeneniezwitocznie
w formie pisemnej (e-mail), jak rowrie zostanie opublikowana w Bazie
Konkurencyjnéci i na stronie Zamawiagego. Jeeli wprowadzone zmiany Ilub
uzupelnienia tr&ci zapytania ofertowego ¢bda wymagaty zmiany trei ofert,
Zamawiajcy przedhiy termin skiadania ofert.

10.2.Z Oferentem, ktory zto/t najkorzystniejsz ofere zawarta zostanie umowa.

10.3. Zamawiajcy na podstawie zapiséw sekcji 6.5.2 pkt Wytycznych w zakresie
kwalifikowalngci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Roz®epgionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusiindsg na lata 2014-2020
zastrzega sobie mlibwvos$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy, wytonionemu
trybie zasady konkurencyjic, zamowi@ dodatkowych zwizanych z zamowieniem
podstawowym, zgodnie z warunkami zawartymi w Wytyeh, bez konieczriioi
ponownego stosowania zasady konkurencyno

10.4.W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicZnbpowodujcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie Zamawiagego, czego nie nzoa byto przewidziéw chwili zawarcia
umowy, Zamawiaicy maze odsipi¢c od umowy w terminie 30 dni od powzia
wiadomaci przez Zamawiagego o tych okoliczriziach.
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10.5. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do wycofani@ sininiejszego zapytania w
kazdym czasie bez podawania przyczyny swojej decyzji.

10.6. Zamawiajicy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu reglizestug szkolenia
zawodowego oraz ostatecznej liczby godzinaézdg zrealizowania.

10.7. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo zmiany Wykonawcy - osolmwadzce]
zajcia, jeeli z przyczyn obiektywnych np. choroba, zmianarieu i harmonogramu
realizacji ustug szkolenia zawodowego z przyczymzaienych od Wykonawcy
niemaliwe jest zrealizowanie zadrzez Wykonawg we wskazanym terminie.

10.8.Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawarteybranym Wykonawg musz
by¢ dokonywane w formie pisemnych anekséw do umow\psathych przez obie strony,
pod rygorem niewanosci.

11. ZAL ACZNIKI
1. Formularz ofertowy.
2. Gwiadczenie o braku powzan osobowych lub kapitatowych z Zamawieym.

Zafacznik nr 1 Formularz ofertowy
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