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Biatystok, dn. 06.04.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 10/KKZ/2018

DOTYCZY: postpowania opartego na zasadzie konkurencggnmajgcego na celu wylonienie najkorzystniejszej ofegy n
przeprowadzenie zgj w ramach Kwalifikacyjnego kursu zawodowe§®5 Rozliczanie wynagrodzedanin publicznych dla
uczestnikdw projektu ,NOWE KWALIFIKACJE - rozwdjnkmetencji i kwalifikacji os6b dorostych — 1l Edygja
wspoétfinansowanego przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. ZAMAWIAJ ACY
1.1. Nazwa i adres Zamawiajcego:
Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Biatymstoku, vigétdna 63/1, 15-365 Biatystok

1.2.  Adres strony internetowej zawieragcej Zapytanie ofertowe:
www.zdz.bialystok.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzeniec¢zap Kwalifikacyjnym kursie zawodowym A.65 -
Rozliczanie wynagrodzei danin publicznych. Kurs realizowanydrzie w ramach projektyNOWE
KWALIFIKACJE - rozw6j kompetencji i kwalifikacji@s dorostych — 1l Edycjategionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Wanisko — Mazurskiego, Dziatanie: 2.3 — Rozwdj kompeiiem
umiejtnosci zawodowych oséb dorostych.

Zamowienie uwzgldnia przygotowanie i przeprowadzenie eZafeoretycznych i/lub praktycznych na
Kwalifikacyjnym kursie zawodowym A.65 Rozliczanieymagrodzé i danin publicznych. Zagia
realizowane bda w miejscowdci Pisz w powiecie piskimSrednia liczebné grupy — 10 os6b. Okres
realizacji kursu: kwiecige 2018r.— czerwiec 2019r.

W ramach zamdwienia zostanie wybrany personel pilaye zagcia w ramach ww. kursu na
nastpujacych modutach tematycznych:

- bezpieczastwo i higiena pracy w zawodzie (zeija teoretyczne)
- jezyk angielski zawodowy (zggia teoretyczne)

- prowadzenie dziataldoi gospodarczej (zegia teoretyczne)

- pracownia pracy biurowej (zggia praktyczne)

- statystyka (z&fia teoretyczne)

- wynagrodzenia i podatki (zagjia teoretyczne)

- rozliczanie wynagrodzei danin publicznych (zagia praktyczne)

Termin realizacji zamowienia: do 30.06.2019r. Terrmaze zosta zmieniony zgodnie z aktualnym
wnioskiem o dofinansowanie. 30% wszystkich realizoych zaj¢ teoretycznych prowadzongdrie w
formie e-learningu czyli ksztatcenia na odleégiov ktérej osoba prowadea ma kontakt ze stuchaczami
ewentualnie weryfikuje ich wiegzdrog online. Szczegbtowy program nauczania, zgodnigozykn
prowadzone ¢da zagcia dostarczy Zamawiggy.

2.2.Wspolny Stownik Zamowi@é (CPV)
Kod CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
80550000-4 - Ustugi szkolenia w dziedzinie bezpséstva
80580000-3 - Oferowanie kursogzykowych

¢ A Europejski Fundusz Spoteczn
Program Regionalny *azvev. Zdrowe zycie, czysty zysk wel PRy

Fundusze . .
2 Europejskie g‘/ Unia Europejska




2.3.Szczegotowy opis zamowienia:

Zamowienie udzielna i realizowanedzie w 7 cgsciach:
I.  Czs$¢: Prowadzenie zed z zakresu Bezpiec#éstwa i higieny pracy w zawodzie (zeja
teoretyczne) 15 godzin — realizacjaggay Piszu
II. Czs¢: Prowadzenie zeg z kzyka zawodowego §zyk angielski) (zajcia teoretyczne) 40 godzin
— realizacja zgf w Piszu
lll.  Czes¢: Prowadzenie ze§ z zakresu Prowadzenia dziataloogospodarczej (zegia teoretyczne)
15 godzin — realizacja zgjw Piszu
IV.  Czs¢: Prowadzenie ze§ z przedmiotu Pracownia pracy biurowej ¢zaq praktyczne) 60 godzin
— realizacja zgf w Piszu
V. Czes¢: Prowadzenia zeg z przedmiotu Statystyka (zaja teoretyczne) 40 godzin — realizacjazaj
w Piszu
VI.  Czs¢: Prowadzenia zeg z przedmiotu Wynagrodzenia i podatki ¢a@ teoretyczne) 174 godzin
— realizacja zgf w Piszu
VIl.  Cze$¢: Prowadzenia ze§ z przedmiotu Rozliczanie wynagrodze danin publicznych (zagia
praktyczne) 196 godziny — realizacjagtay Piszu

Godzina rozumiana jako godzina lekcyjna.

30% wszystkich realizowanych z4jteoretycznych prowadzonacdzie w formie e-learningu czyli
ksztatcenia na odlegié, w ktoérej osoba prowadea ma kontakt ze stuchaczami ewentualnie weryfikuje
ich wiedz drog; online.

Wykonawca wybrany w ramachaej czsci zobowhzany jest do przygotowania materiatdw na platfprm
e-learningowy w formie prezentacji i/lub skryptu¢wiczen oraz testow kompetencji (wgnych i
koncowych).

Zajecia odbywa si¢ beda w formie zaocznej — weekendowej. Harmonogramézagtala Zamawiagy.
Zamawiajcy zastrzega sobie prawo wyboru 2 wykonawcow uslugamach kadej czsci zamowienia,
W sytuacji, gdy z przyczyn obiektywnych Wybrany Véylawca nie &dzie mogt prowadzi zagé we
wskazanym terminie, do realizacji zamowienia zastaaproszony Wykonawca Rezerwowy wytoniony
jako drugi w danej c&ci.

2.4. Sposob przygotowania oferty:

« Oferte naley przygotowg w jezyku polskim i ztay¢ we wskazanym terminie, korzysiejz
zahczonego formularza ofertowego —aganik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

* W kalkulacji naley pod& koszt na godzin Nalezy pod& ceny brutto.

* Do oferty naley zahczy¢ oswiadczenie Wykonawcy, zgodnie z gatnikiem nr 2 do Zapytania
Ofertowego.

* W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziahpestpowaniu, Wykonawca proszony jest o
przedstawienie wraz z ofertCV oraz dokumentacji potwierdzag] posiadanie kwalifikacji do
prowadzenia zaf¢ (kserokopia péwiadczona za zgoddé z oryginatem) tj. dyplomy i certyfikaty.

2.5. Oferty czesciowe

Dopuszcza sisktadanie ofert ggciowych. Przy czym przez ex zamdéwienia naley rozumie realizacg
danej czsci lub kilku czs$ci zamoOwienia. Poszczegllnecéai zamoOwienia opisane zostaty w punkcie 2.3.
Zamawiagcy nie dopuszcza mbwosci skladania ofert wariantowych. Zamawiigy nie przewiduje
udzielenia zamowienia uzupetrgeggo.

2.6. Negocjacje ceny



Dopuszcza si mazliwosé negocjacji. Negocjacje cenydy prowadzone tylko z Wykonawg ktéry w

trybie zapytania ofertowego Zigt najlepsa ofere w danej czsci. Negocjacje bda prowadzone tylko w
sytuacji gdy najlepsza oferta przexsya kwo¢ zalovong w budrecie projektu przeznaczgma ten
przedmiot zamowienia.

3. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

3.1. Szczegotowe warunki udziatu w pogpowaniu

O udziat w wykonaniu zamowienia mpgibieg& sie Wykonawcy, osoby fizyczne, osoby fizyczne
prowadace dziatalné¢ gospodarcg, ktére osobicie peint beda powierzone zadania, jednoénee
spetniagc warunki konieczne:

Prowadacy zagcia teoretyczne posiada wyksztatcenie ulmoajace przeprowadzenie danego
wsparcia oraz min. 2 letnie élsiadczenie w danej dziedzinie oraz przygotowanagegiczne.
Prowadacy zagcia praktyczne powinien posiadanin. tytut mistrza lub technika w zawodzie oraz
min. 2-letni dédwiadczenie w zawodzie z danego zakresu tematycznego

Prowadacy zagcia teoretyczne na kursie powinien positadarawnienia pedagogiczne i min. tytut
licencjata.

taczne zaangawanie zawodowe Wykonawcy w #@ym miesijcu pracy w projekcie, wraz z
zaangaowaniem wynikagcym z niniejszego zapytania, nie przekroczy 276zgothiesecznie.

Nie dopuszcza simazliwosci powierzenia wykonania ¢gci lub caldci zada Wykonawcy osobom
trzecim bez zgody i wiedzy Zamawdaggo.

Zapewni gotowa¢ do prowadzenia zg} w terminie 7 dni kalendarzowych od zgtoszenig@zprzez
Zamawiajcego.

3.2.Wykonawcy wykluczeni
O udzielenie zaméwienia nie mpgbieg# sie Wykonawcy, ktorzy:

podlegag wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawyerdamowié Publicznych.

S3 powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawigym. Przez powizanie kapitatowe lub osobowe

rozumie s¢ wzajemne powizania m¢dzy Zamawiagcym lub osobami upowaionymi do zagjgania

zobowgzan w imieniu Zamawiajcego lub osobami wykomgymi w imieniu Zamawiajcego

czynndci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedyboru wykonawcy a

Wykonawa, polegagce w szczegolrigi na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywjliub spotki osobowey;

— posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akciji;

— pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lulzgdzapcego, prokurenta, petnomocnika;

— pozostawaniu w zwrku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewigstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. KRYTERIA OCENY WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

Zamawiajcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktoryebwa w pkt 3. na podstawie zlinego
wraz z oferq oswiadczenia o braku powaania osobowo lub kapitalowo z Zamaw@jm, ktdrego wzor
stanowi zadcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego aaaisow w CV i formularzu ofertowym.
Ocena spetnienia warunkow udziatlu w pestwaniu zostanie dokonana na zasadzie: ,spetnigie
spetnia”. Niespetnienie choaiay jednego z wymienionych w pkt 3.1 i 3.2 warunkskutkowa bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z pagtowania. Ofe Wykonawcy wykluczonego uwia st za odrzucom

5. WYMAGANE DOKUMENTY

Wypetniony Formularz ofertowy (zgdznik nr 1).



* Oswiadczenie o braku powzania osobowo lub kapitatowo z Zamaw®@jm podpisane przez
osole/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy€zaik nr 2).
» CV wraz z kserokopidokumentéw potwierdzggych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe.

6. KRYTERIA OCENY OFERT
6.1. Zamawiajicy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nietans odrzucone przez Zamawiaggo.
Oceny — punkty zostarzaokaglone do 2 miejsc po przecinku.
6.2. Oferty zostag ocenione przez Zamawi@ego W oparciu o hagiujace kryteria:
6.2.1. Oferowana cena brutto — 40%
Zasady oceny kryterium "Cena".
Oferta otrzyma il&¢ punktow wynikagca z dziatania: Najriisza oferowana cena brutto/ Cena oferty
badanej brutto x 40.
Max. ilos¢ punktow 40.
Cery naley okresli¢ jako proponowas stawke za godzig pracy dla kadej czséci zamoOwienia
odrebnie.

6.2.2. Doswiadczenie — 30% (max. 30 pkt.)

W ramach tego kryteriumeda przyznawane punkty od 0 do 30.

Wykazanie déwiadczenia w przeprowadzeniu gajw zakresie tagsamym wzgidem zawartéci
merytorycznej odpowiadggej przedmiotowi Zapytania przeprowadzonego w okrestatnich 5 lat od
terminu sktadania ofert — max 30 pkt. Wykonawcarkivykaze najweksz liczbe godzin otrzyma 30
pkt. pozostali Wykonawcy proporcjonalnie mniej, padstawie wzoru liczba godzin z oferty
badanej/ilé¢ godzin z ofert Wykonawcy z najgkisz iloscig godzin x 30 punktow.

Max. ilos¢ punktow 30.

6.2.3. Gotowosé¢ do realizacji zajg¢ — 30% (max 30 pkt.)

W kryterium ,Gotowd¢” najwyzsz liczbe punktéw otrzyma oferta zawiegap najkrotszy okres
(liczony w dniach kalendarzowych) pagdzy dniem przekazania przez Zamawiago Wykonawcy
wezwania do zrealizowania z8j a dniem rozpocezia zagé¢ (przyktadowo, jeeli Wykonawca wskze
w ofercie okres 7 dni, to Zamawday bedzie uprawniony wyznaczytermin zagé najwczéniej na
dzien wypadajcy 7 dni po przekazaniu Wykonawcy wezwania; w pediu niezrealizowania zsj
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawcéapo, Wykonawca zaptaci x@orazowo kay
umowrg w wysokaci 20% catkowitej ceny brutto zamowienia). #a nasfpna oferta otrzyma
proporcjonalnie mniej zgodnie ze wzorem: okres gotai z najkrotszym terminem/ okres o w ofercie
badanej x 30 punktow.

Max. ilos¢ punktow 30.

L agcznie maksymalnie nmima uzyska 100 pkt.

6.3.Za najkorzystniejsg zostanie uznana oferta, nie podlggaj odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu
punktow przyznanych w poszczegolnych podkryteriamttzyma najwgkszy liczbe punktow, w
zaokggleniu do 2 miejsc po przecinku.zéd nie mana wybra oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze dwie lub wecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innyalteriow oceny ofert,
Zamawiagcy sparod tych ofert wybiera ofegtdoradcy z wgkszym ddwiadczeniem zawodowym.

7. TRYB OGLOSZENIA WYNIKOW

Wykonawcy, ktérzy zteg oferty zostasn zawiadomieni o wynikach paggtowaniaw formie elektronicznej
na adres e-mail wskazany w ofercie, nierpéj niz w terminie 2 dniroboczych od dnia zakeozenia
przyjmowania ofert.



8. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:
Osoly uprawniom do kontaktu z Wykonawcami jest Piotr Januszewski, (85) 742-41-51,
faks (85) 742-41-51, e-mailjanuszewski@zdz.bialystok.pl

9. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT:

Oferty naley sktada@ faxem nr: (85) 742-41-51, elektronicznie pod aénep.januszewski@zdz.bialystok.pl
poczy lub osobicie w Zaktadzie Doskonalenia Zawodowego w Biatyrketaul. Pogodna 63/1, 15-365
Biatystok, pok. 221 w terminie najpdiej do dnial3.04.2018 1, do kaca dnia tj. do godz. 23:59. Decyduje
data wptywu e-maila lub faxu, przesyiki pocztowsdj.przypadku sktadania ofert osétie, ofert nalezy
ztozy¢ w godzinach pracy biura tj. 7:30 - 15:30 w dnigobe od poniedziatku dogtku.

10. POSTANOWIENIA KO NCOWE DOTYCZ ACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | UMOWY

10.1. Zamawiajicy zastrzega sobie movos¢ zmiany lub uzupetnienia tei zapytania ofertowego przed
uptywem terminu skfadania ofert. Informacja o wpaaleeniu zmiany lub uzupetnieniugcezapytania
ofertowego zostanie przekazana Oferentom niezwlecanformie pisemnej (e-mail), jak rowriie
zostanie opublikowana w Bazie Konkurencycio na stronie Zamawiagego. Jeeli wprowadzone
zmiany lub uzupetnienia téei zapytania ofertowegogtda wymagaty zmiany trei ofert, Zamawiajcy
przedhzy termin sktadania ofert.

10.2. Z Oferentem, ktéry zioy/t najkorzystniejsz oferte zawarta zostanie umowa.

10.3. Zamawiajcy na podstawie zapiséw sekcji 6.5.2 pktWytycznych w zakresie kwalifikowainb
wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu RozwogioRa&nego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégnma lata 2014-2020zastrzega sobie miwos¢é udzielenia
dotychczasowemu wykonawcy, wytonionemu w trybie aglgs konkurencyjn&ci, zamowié
dodatkowych zwjzanych z zamdwieniem podstawowym, zgodnie z wamnkaawartymi w
Wytycznych, bez konieczidoi ponownego stosowania zasady konkurendéygno

10.4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicZoopowodugcej, ze wykonanie umowy nie #y w
interesie Zamawiagego, czego nie nmaa byto przewidzieéw chwili zawarcia umowy, Zamawigy
moze odsipi¢ od umowy w terminie 30 dni od powgia wiadomdci przez Zamawiagcego o tych
okolicznaciach.

10.5. Zamawiajicy zastrzega sobie prawo do wycofaniazsniniejszego zapytania w k@ym czasie bez
podawania przyczyny swojej decyzji.

10.6. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu regliaatuig szkolenia zawodowego oraz
ostatecznej liczby godzina zajdo zrealizowania.

10.7. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo zmiany Wykonawcy - osaloyvadzce] zagcia, jeeli z
przyczyn obiektywnych np. choroba, zmiana terminbarmonogramu realizacji ustug szkolenia
zawodowego z przyczyn niezatgich od Wykonawcy nieniiwe jest zrealizowanie zadaprzez
Wykonawe we wskazanym terminie.

10.8. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartepwgbranym Wykonawg musz by¢
dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy fsaslyych przez obie strony, pod rygorem
niewaznaosci.

11.ZAt ACZNIKI
1. Formularz ofertowy.
2. Gwiadczenie o braku powzan osobowych lub kapitatowych z Zamavaeym.



