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§1

Postanowienia ogélne
Niniejszy Regulamin okresla szczegotowe zasady udzielania wsparcia w postaci szkolen, dotacji
inwestycyjnej, wsparcia pomostowego (finansowego oraz specjalistycznego wsparcia
towarzyszacego) oraz w postaci forum wymiany do§wiadczen osobom, ktore zamierzaja
rozpocza¢ whasng dziatalno$¢ gospodarcza w ramach projektu ,,Dotacje na Start — kompleksowe
wsparcie w zakresie zakladania i prowadzenia dzialalnosci gospodarczej”.
Celem projektu jest przygotowanie 40 uczestnikbw projektu do  rozpoczgcia
i prowadzenia wlasnej dzialalno$ci gospodarczej poprzez udziat w szkoleniach oraz przekazanie
dotacji inwestycyjnej i wsparcia pomostowego (finansowego oraz specjalistycznego wsparcia
towarzyszacego) dla 30 z nich, a takze wsparcia w postaci forum wymiany doswiadczen.
Projekt realizowany jest od 01.01.2017 roku do 30.09.2018 roku na terenie subregionu
Suwalskiego tj. powiaty: m. Suwalki, suwalski, sejnenski, augustowski, sokolski, moniecki.
Regulamin  podawany jest do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
www.zdz.bialystok.pl/projekty co najmniej na 10 dni roboczych przed dniem rozpoczgcia
rekrutacji do projektu.

§2

Definicje

Uzywane w ramach niniejszego Regulaminu okreslenia kazdorazowo oznaczaja:

1.

Fundusze . . .
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Projekt - projekt pt. ,,Dotacje na Start — kompleksowe wsparcie w zakresie zaktadania i
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej” realizowany przez Zakiad Doskonalenia Zawodowego w
Biatymstoku, ul. Pogodna 63/1, 15-365 Bialystok;

Beneficjent — Zakltad Doskonalenia Zawodowego w Bialymstoku, ul. Pogodna 63/1, 15-365
Biatlystok — www.zdz.bialystok.pl;

Uczestnik projektu — kandydat, ktory zostanie zakwalifikowany do Projektu zgodnie z zasadami
okreslonymi w Regulaminie rekrutacji uczestnikow projektu, podpisze Oswiadczenie uczestnika

projektu o spelieniu kryteriow uczestnictwa w projekcie i skorzysta co najmniej z jednej z form
wsparcia zaproponowanych w Projekcie.

Beneficjent pomocy — uczestnik projektu, ktory rozpoczat prowadzenie dziatalnoéci gospodarczej
w ramach danego projektu oraz otrzymat pomoc publiczng de minimis;

Dotacja inwestycyjna — jednorazowe wsparcie finansowe w wysokosci do 6-krotnosci
przecigtnego wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej obowigzujagcego w dniu
przyznania wsparcia lecz nie wigcej niz 23 000,00PLN na osobe, przyznane wybranym
Uczestnikom projektu na rozwoj przedsigbiorczosci, zgodnie z zasadami okreslonymi w
niniejszym Regulaminie oraz Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego i pomostowego.
bezzwrotna pomoc finansowa.

Dzien przystapienia do projektu — dzien podpisania przez kandydata O$wiadczenia uczestnika
projektu o spelnieniu kryteriow uczestnictwa w projekcie (Umowy na $wiadczenie ustugi
szkoleniowej);

Dzien rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej — dzien wskazany, jako data rozpoczecia
dzialalno$ci gospodarczej we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub data
zarejestrowania w KRS;
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§3

Warunki uczestnictwa w projekcie

Uczestnik projektu zobowigzany jest do:

a) wypehiania obowigzkow wynikajacych z Umow zawartych z Beneficjentem;

b) pelnego uczestniczenia w zajeciach;

C) wypehniania ankiet zwigzanych z realizacja projektu, monitoringiem i ewaluacja

d) wspotpracy z Beneficjentem;

e) dostarczania wszelkich niezb¢dnych dokumentow zadanych przez Beneficjenta;

f) udzielania instytucjom zaangazowanym w realizacj¢ Projektu niezbednych informacji
do celow monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu;

g) umozliwienia Beneficjentowi przeprowadzenie monitoringu w tym wizyt monitorujacych
W miejscu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

h) podpisania z Beneficjentem niezbednych uméw i innych dokumentéw wymaganych cyklem
realizacji Projektu;

i) podpisania O$wiadczenia o spetnieniu kryteridéw uczestnictwa w projekcie;

§4

Etap szkoleniowy

1. Realizowane szkolenia maja zapewni¢ uczestnikom projektu odpowiednie przygotowanie
merytoryczne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

2. W ramach projektu przewidziano realizacj¢ 40 godzinnego szkolenia ,,ABC w przedsigbiorczo$ci
- czyli jak zatlozy¢ firme”.

3. Harmonogram  szkolen  zostanie @ podany na  stronie  internetowej  projektu
www.zdz.bialystok.pl/projekty

4. Wsparcie szkoleniowe realizowane jest na podstawie Umowy o swiadczenie ustug szkoleniowych
(ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu),

5. Szkolenia beda realizowane w okresie 0od maja 2017 do czerwca 2017 r. Zrealizowane zostang 3
szkolenia ,, ABC przedsi¢biorczosci” w 10 osobowych grupach. W ramach wsparcia kazdy
uczestnik zostanie objety 40 godzinnym szkoleniem.

6. Zakres szkolen obejmuje:

a. Moj Biznes Plan - 20 h

b. Ksiggowos¢ w matej firmie - 6 h

C. Podatkowe ABC -4 h

d. Podstawy organizacyjno-prawne funkcjonowania matej firmy - 2h
e. Jak zatozy¢ dziatalnos$¢ gospodarcza - 2h

7. Etap szkoleniowy zakonczy si¢ wydaniem przez Beneficjenta uczestnikom projektu zaswiadczen
potwierdzajacych uczestnictwo w szkoleniach. Uzyskanie zaswiadczenia jest warunkiem
niezbednym do ubiegania si¢ o $rodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci (dotacje
inwestycyjna oraz wsparcie pomostowe).

8. Dopuszcza si¢ mozliwo§¢ zwolnienia uczestnika projektu z obowigzku uczestniczenia
w bloku szkoleniowym w sytuacji gdy:

— uczestnik projektu ukonczyt wsparcie szkoleniowe lub szkoleniowo — doradcze realizowane w
innych projektach np. projektach realizowanych ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
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10.

11.

Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (m.in. Dziatania 6.2, 7.2.2,
8.1.2) lub

— uczestnik projektu posiada odpowiednia wiedz¢ i umiejetno$ci do prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej,

Decyzja o zwolnieniu uczestnika z etapu szkoleniowo-doradczego na podstawie zaswiadczenia

lub innego dokumentu potwierdzajacego stan faktyczny nalezy do Beneficjenta. Dokumentami,

na podstawie ktorych uczestnik moze by¢ zwolniony z udziatu w bloku szkoleniowym s3:

— certyfikat / zaswiadczenie potwierdzajacy ukonczenie szkolenia dotyczacego zakladania i
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zawierajacy: imi¢ i nazwisko uczestnika szkolenia,
nazwe instytucji przeprowadzajacej szkolenie, nazwg szkolenia, okres trwania szkolenia,
liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych, podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa
przeprowadzajaca szkolenie.

Uczestnik projektu zostaje wykluczony z uczestnictwa w projekcie, gdy:

— opusci wiecej niz 20 % godzin szkoleniowych;

— zlozy poswiadczajace nieprawde oSwiadczenia w formularzu rekrutacyjnym, umowie o
Swiadczenie ustug szkoleniowych.

Uczestnicy projektu sa zobowigzani do uczestnictwa w szkoleniach, podpisywania listy obecnosci

na zajeciach szkoleniowych oraz innych stosownych dokumentow.

Na zadanie Beneficjenta uczestnicy projektu zobowigzani sa do dostarczenia wszystkich

wymaganych o$wiadczen i innych dokumentow zwigzanych z realizacja projektu.

§5

Zasady przyznawania wsparcia

1. W celu uzyskania bezzwrotnego wsparcia na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej uczestnik

projektu jest zobowigzany do ztozenia Wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia
pomostowego.

2. Do Wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego (wzér stanowi

zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu) nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

a) biznesplan (wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu) przedsigwziecia, zgodny
ze wzorem dostgpnym na stronie internetowej Www.zdz.bialystok.pl/projekty na najblizsze
dwa lata, zawierajacy szczegotowe zestawienie towaréw lub ustug, ktore przewidywane sa do
zakupienia w ramach realizacji biznesplanu wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych
lub jakoSciowych oraz wartosci jednostkowej (ewentualnie zawierajacy szczegdlowe

zestawienie planowanych do zakupienia lub pozyskania wartosci niematerialnych i prawnych
wraz ze wskazaniem ich parametrow technicznych lub jako$ciowych oraz wartosci
jednostkowej), jak rowniez zrodta ich pokrycia uwzgledniajace $rodki finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci oraz inne $rodki wykorzystane do rozpoczgcia i prowadzenia dzialalno$ci
gospodarczej, w tym $rodki wiasne' (biznesplan powinien byé przygotowany zgodnie z
ogoblnie obowigzujacymi standardami dla danego typu podmiotu),

b) harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji (wzor stanowi zatacznik nr 3a do niniejszego
Regulaminu)

! Jezeli dotyczy

Fundusze . . .
z Europejskie '1:.'2".§l‘ Unia Europejska

=

Europejski Fundusz Spoleczn
Program Reglonalny HOPRT TV S0y



http://www.zdz.bialystok.pl/projekty

@ Dotacje na Start — kompleksowe wsparcie w zakresie zaktadania
A o i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

BIALYSTOK UDA-RPPD.02.03.00-20-0053/15

) oswiadczenie uczestnika o niekorzystaniu z innej pomocy dotyczacej tych samych wydatkow
kwalifikowalnych oraz o nieubieganiu si¢ o pomoc na pokrycie tych samych wydatkow
kwalifikowalnych (rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej) (zatacznik nr 3b)

d) oswiadczenie uczestnika, ze w biezacym roku kalendarzowym oraz dwoch poprzedzajacych
go latach kalendarzowych korzystat lub nie korzystat z pomocy de minimis, ktorej wartos¢
brutto tgcznie z pomoca, o ktérg si¢ ubiega, przekraczataby réwnowarto$¢ w ztotych kwoty
200 000 euro, aw przypadku dziatalnosci gospodarczej w sektorze drogowego transportu
towarow - rownowartos¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug $redniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy (zatacznik 3c lub
3d),

e) oswiadczenie o nickaralno$ci za przestepstwa popetnione przeciwko obrotowi gospodarczemu
W rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. nr 88 poz. 553 z pdzn.
zm.) (zatgcznik nr 3e)

f) oswiadczenie o zamiarze zarejestrowania si¢ jako platnik VAT (zatgcznik nr 3f),

g) zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie etapu szkoleniowego w ramach projektu lub
zaakceptowane przez Beneficjenta zaswiadczenie Iub inny dokument potwierdzajacy
posiadanie odpowiedniej wiedzy i umiejetnosci do prowadzenia dziatalnoSci gospodarcze;j.

O terminie rozpoczecia i zakonczenia naboru wnioskow Beneficjent powiadomi uczestnikow
projektu poprzez informacj¢ na stronie internetowej projektu. Ocena ztozonych wnioskow i
biznesplanow zostanie dokonana w terminie do 15 dni roboczych od dnia zakonczenia sktadania
wnioskéw w oparciu o nastgpujace kryteria:

— wykonalnosci  przedsiewzigcia  (dostgpnosci  zasobow, mozliwosci  pozyskania
i utrzymania rynkoéw zbytu, zapewnienie ptynno$ci finansowej po uptywie okresu 12 miesiecy
od rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej?),

— operacyjnosci (przejrzystosci, prostoty, zrozumiatosci zalozen),

— kompletnosci (catosciowosci opisu przedsigwziecia),

— niezbednosci i racjonalnosci finansowej zakupdéw towarow lub ustug przewidzianych
w biznesplanie ze $rodkéw przyznanych na rozwdj przedsicbiorczosci, zgodnie
z przedstawionym biznesplanem i Kartg oceny biznesplanu.

Beneficjent zastrzega sobie prawo okreslenia dodatkowych kryteriow, ktore beda przedstawione

uczestnikom projektu przed wyznaczeniem terminu rozpoczgcia przyjmowania Wnioskéw o

udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego.

Dokumenty powinny by¢ ztozone w 2 egzemplarzach w terminie wskazanym przez Beneficjenta.

Wszystkie zlozone przez uczestnikow projektu wnioski sg weryfikowane formalnie i oceniane

przez Komisj¢ Oceny Wnioskow, zwana dalej KOW, powotang przez Zaktad Doskonalenia

Zawodowego w Biatymstoku, ktéra obraduje zgodnie z Regulaminem KOW (zatacznik nr 10),

dostepnym na stronie internetowej www.zdz.bialystok.pl/projekty (zaktadka projektu)

Ocena formalna ztozonych wnioskow przeprowadzana jest za pomoca Karty oceny formalnej

wniosku 0 udzielenie wsparcia finansowego i wsparcia pomostowego, ktorej wzor stanowi

zalacznik nr 6¢ do niniejszego Regulaminu. Ocena merytoryczna przeprowadzana jest za pomoca

Karty oceny biznesplanu (zatacznik nr 6)

Btedy formalne we Wnioskach o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego

mozliwe do uzupelnienia i nie wstrzymujace oceny merytorycznej biznesplanu to: oczywiste

omytki pisarskie, btedy rachunkowe. Uczestnik jest zobowigzany do naniesienia

2 Za dzien rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej uznaje si¢ dzien wpisu dziatalnosci do CEIDG lub KRS
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korekty/uzupetnienia na etapie podpisania Umowy 0 udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz
wsparcia pomostowego.

W przypadku bitedy formalne uniemozliwiaja ocen¢ merytoryczng Uczestnik Projektu jest
informowany o tym telefonicznie oraz rownolegle poczta elektroniczng z potwierdzeniem odczytu
wiadomosci (uczestnik ma obowigzek potwierdzenia odczytu wiadomosci). Dopuszcza sie
uzupelnienie/korekte ww. btedow w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia otrzymania
informacji. W przypadku gdy kontakt z Uczestnikiem Projektu jest utrudniony (tzn. nie odbiera on
telefonu oraz nie wyslal potwierdzenia odczytania wiadomos$ci e-mail) wysylana jest do niego
informacja pocztg tradycyjna ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Mozliwo$¢ uzupeienia
dokumentéw mija po uptywie 3 dni roboczych od dnia odebrania przesyltki. W przypadku gdy
korespondencja wystana za posrednictwem poczty tradycyjnej nie zostanie odebrana a dokumenty
pozostang nieuzupelnione Wniosek nie podlega dalszej ocenie.

Po zakonczeniu prac Komisji Oceny Wnioskow, przed wystaniem zawiadomienia w formie
pisemnej do uczestnika projektu, wynik oceny w postaci listy rankingowej jest podawany do
publicznej wiadomo$ci poprzez zamieszczanie listy na stronie internetowej beneficjenta.
Beneficjent pisemnie informuje (za potwierdzeniem odbioru) uczestnika projektu o wyniku oceny
wnioskéw w terminie 5 dni roboczych od dnia dokonania oceny, wraz z uzasadnieniem oraz
uzyskanym wynikiem. Komisja Oceniajgca Wniosek moze zakwestionowaé wysokosé
wnioskowanej pomocy, je§li uzna ze nie wszystkie wydatki wykazane we wniosku sa
kwalifikowalne. Otrzymanie pozytywnej decyzji o przyznaniu $rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci oznacza zobowigzanie Beneficjenta do podpisania Umowy o udzielenie dotacji
inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego (wzér stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu) z uczestnikiem projektu, ktoremu to wsparcie przyznano.

Uczestnikowi projektu, ktory nie otrzymat srodkéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci z
powodu braku srodkow, lub ktérego wniosek i biznesplan zostal odrzucony na etapie oceny
przystuguje prawo ztozenia do Beneficjenta wniosku o ponowna weryfikacje Wniosku o udzielenie
dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
(za potwierdzeniem odbioru) pisemnej informacji o wyniku oceny.

Whniosek o ponowng weryfikacje Wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia
pomostowego powinien zawiera¢ uzasadnienie wzglgdem nieprawidtowej decyzji Beneficjenta lub
powotanej przez niego Komisji. Procedura rozpatrywania powyzszego wniosku nie powinna
narusza¢ zasady rownego traktowania wszystkich uczestnikow projektu w dostepie do srodkow
finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci oraz wpltywaé na opoOznienie w harmonogramie
wyplacania dotacji inwestycyjnej i wsparcia pomostowego pozostalym uczestnikom projektu.

W ramach procedury odwotawczej uczestnik nie sktada nowego Wniosku o udzielenie dotacji
inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego. Weryfikacji podlega ten sam Wniosek
z uwzglednieniem wyjasnien/informacji zawartych we wniosku o ponowng weryfikacje.
Beneficjent ma obowigzek dokonania ponownej weryfikacji Wniosku o udzielenie dotacji
inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego w terminie 5 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku o
ponowng weryfikacje, przy czym ocena ta nie moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktore
uczestniczyly w ocenie pierwszej wersji dokumentu.

Beneficjent tworzy w ramach budzetu rezerwe finansowa w wysokosci 15% wartosci srodkow
finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci (dotacji inwestycyjnych oraz wsparcia pomostowego)
planowanych do udzielenia w ramach projektu. Wspomniana rezerwa pozwoli przyzna¢ $rodki

Europejski Fundusz Spoleczn
Program Reglonalny PUTH TIRNIES 5P y




@ Dotacje na Start — kompleksowe wsparcie w zakresie zaktadania
h e Y i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

BIALYSTOK UDA-RPPD.02.03.00-20-0053/15

finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci uczestnikom projektu, ktorych Wnioski o udzielnie dotacji
inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego zostaly pozytywnie rozpatrzone w wyniku ich
ponownej oceny. W przypadku, gdy utworzona rezerwa nie zostanie w cato$ci wykorzystana
Beneficjent przeznaczy ja na dotacje inwestycyjna i/lub realizacje wsparcia pomostowego.

14. Beneficjent niezwtocznie po zakonczeniu ponownej weryfikacji Wniosku o udzielenie dotacji
inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego ma obowigzek pisemnego poinformowania (za
potwierdzeniem odbioru) uczestnika projektu o jej wynikach. Ponowna ocena jest oceng wigzaca i
ostateczna, od ktdrej nie przystuguje odwotanie.

15. Ostateczne zamknigcie listy uczestnikow projektu kwalifikujacych si¢ do otrzymania wsparcia w
postaci dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego mozliwe jest przed rozpatrzeniem
wszystkich wnioskéw o ponowng weryfikacje.

16. Dotacja inwestycyjna oraz wsparcie pomostowe beda udzielane na podstawie Umowy
0 udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego zawartej pomiedzy Beneficjentem,
a uczestnikiem projektu po uzyskaniu przez uczestnika projektu wpisu do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sadowego oraz zaswiadczenia o
ukonczeniu etapu szkoleniowo (ewentualnie po zlozeniu zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajacego posiadanie wiedzy i umiejetnosci w zakresie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej). Uczestnik projektu, ktory podpisze Umowe o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz
wsparcia pomostowego jednoczesnie zobowigzany bedzie do:

a) wniesienia wkladu wiasnego3;

b) dokonania zakupow towardéw i ustug ze $rodkéw przyznanych na rozwdj przedsigbiorczo$ci
zgodnie z biznesplanem oraz harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycji

) korzystania ze $rodkow finansowych na rozwoéj przedsigbiorczosci w sposob gwarantujgcy
osiagnigcie zatozonych celow i zadan;”

d) rozliczenia otrzymanych $rodkow w terminie wskazanym w Umowie, nie dtuzszym niz 30 dni
kalendarzowych od dnia, w ktorym nastapito zakonczenie wykorzystywania $rodkow
przyznanych na rozwdj przedsicbiorczosci;

e) przeznaczenia catej kwoty srodkéw uzyskanych w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT
na pokrycie wydatkow zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza;

f) poddania si¢ kontroli w zakresie prawidlowosci korzystania ze $rodkow finansowych na
rozwoj przedsiebiorczos$ci,

g) zwrotu udzielonych $rodkéw finansowych na rozwoéj przedsigbiorczosci w przypadku ich
wykorzystania niezgodnie z zapisami Umowy, przepisami prawa oraz zasadami
obowigzujgcymi w ramach RPOWP;

h) prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy od dnia uzyskania
wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub Krajowego
Rejestru Sagdowego.

17. Otrzymanie $rodkoéw na rozwoj przedsigbiorczo$ci jest uwarunkowane ztozeniem zabezpieczenia
zwrotu przekazanego wsparcia finansowego. Preferowana przez Beneficjenta forma
zabezpieczenia jest wybor sposrod:

a) weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa i porgczeniem wekslowym,

b) gwarancja bankowa.

18. Ostatecznego wyboru zabezpieczenia dokonuje Beneficjent kierujac si¢ ochrong $rodkow
publicznych i jego skutecznoscia

3 Jezeli dotyczy
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19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

217.

28.

Porgcznie wekslowe jako zabezpieczenie powinno by¢ dokonane, przez co najmniej 2 osoby,

Poreczycielem moze by¢ osoba, ktora:

a) jest petnoletnia lecz nie osiagneta wieku 65 lat zycia

b) jest zatrudniona na okres conajmniej dwoch lat i nie znajduje si¢ w okresie wypowiedzenia
umowy o prace lub pobiera emeryturg/rentg lub prowadzi gospodarstwo rolne,

C) nie jest wspotmalzonkiem wnioskodawcy (warunku nie stosuje si¢ w przypadku rozdzielnosci
majatkowej wspotmatzonkow),

d) osiaga dochdd, ktorego przecigtna warto$é brutto z trzech miesigey poprzedzajacych dzien
porgczenia wynosi co najmniej 100% minimalnego wynagrodzenia za prace (po zmniejszeniu
o zobowigzania z tytutu zaciagnigtych kredytow),

e) nie jest zobowigzana z tytutu prawomocnego wyroku sagdowego.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem prawidtowej realizacji Umowy, w tym takze z usunigciem
tego zabezpieczenia po wygasni¢ciu Umowy ponosi Beneficjent pomocy.

W przypadku gdy poreczycielem jest 0soba pozostajaca w zwigzku matzenskim, i obowiazuje ja
ustawowa wspodlnota majatkowa, wymagana jest zgoda wspotmatzonka poreczyciela, wyrazona
podpisem ztozonym w obecno$ci upowaznionego pracownika Beneficjenta

Dokument stanowiacy zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy zostanie beneficjentowi
pomocy zwrocony na jego pisemny wniosek ztozony po catkowitym rozliczeniu przez beneficjenta
pomocy udzielonego wsparcia finansowego oraz nie szybciej niz przed upltywem terminu 12
miesiecy od dnia rozpoczecia przez niego dziatalno$ci gospodarczej okreslonej we wpisie do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej i obowigzkowym potwierdzeniu
tego faktu dokumentami (Zaswiadczeniem z Urzedu Skarbowego, ZUS) w terminie 3 tygodni od
daty uptywu dwunastomiesigcznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru
Sadowego oraz zaswiadczenie o ukonczeniu etapu szkoleniowego w ramach projektu (ewentualnie
zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie wiedzy i umiej¢tnosci w zakresie
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej) stanowi¢ beda zataczniki do Umowy o udzielenie dotacji
inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego.

Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem Umowy uczestnik projektu ponosi na wiasne
ryzyko 1 wlasny koszt, z zastrzezeniem ze wydatki kwalifikowalne poniesione od dnia
zarejestrowania dzialalno$ci gospodarczej moga zosta¢ zrefundowane w przypadku otrzymania
srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

Srodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci zostang wyplacone dopiero w momencie
udokumentowania przez uczestnika projektu wniesienia wktadu wiasnego® w wysokosci 10%
przyznanej kwoty wsparcia finansowego.

Beneficjent w dniu zawarcia Umowy z uczestnikiem projektu zobowigzany jest wydaé
za$wiadczenie o udzielonej pomocy de minimis® zgodnie ze wzorem okreslonym
w zataczniku do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U., Nr 53, poz. 354,
Z pozn. zm.).

Uczestnik projektu ma obowigzek umozliwi¢ Beneficjentowi przeprowadzenie kontroli w miejscu
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej. Uniemozliwienie lub utrudnianie kontroli jest

* Jezeli dotyczy.
® Zgodnie z ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r.,
nr 59 poz. 404, z pé6zn. zm.).
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rownoznaczne z niedotrzymaniem warunkéw Umowy i stanowi podstawe do zadania zwrotu

otrzymanych $rodkow.

29. Celem wizyty monitoringowej jest m.in. weryfikacja:

a) faktu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez beneficjenta pomocy,

b) wykorzystanie przez beneficjenta pomocy zakupionych towaréw lub ushug zgodnie z
charakterem prowadzonej dziatalno$ci, w tym zatwierdzonym biznes planem,

c) weryfikacja dokumentow poswiadczajacych wiasciwe wydatkowanie $rodkéw na rozwdj
przedsiebiorczos$ci w tym potwierdzenie, iz zakupy dokonane zostaly nie wcze$niej niz data
rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej i nie pozniej niz data zakonczenia wydatkowania
srodkow, wskazana w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego i wsparcia pomostowego
oraz, iz posiadajg parametry techniczne i/lub jakosciowe oraz ich wartosci jednostkowe sa
zgodne z zapisami biznes planu i harmonogramu rzeczowo — finansowego.

§6

Dotacja inwestycyjna

1. W ramach projektu przewidziane jest przyznanie dotacji inwestycyjnej dla 30 uczestnikow
projektu, ktorzy ukonczyli etap szkoleniowy w ramach projektu i uzyskali odpowiednie
zaswiadczenie lub zlozyli zaakceptowane przez Beneficjenta zaswiadczenie badz inny dokument,
zgodnie z ktorym posiadaja odpowiednig wiedze¢ i umiejetnosci do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

2. Maksymalna kwota dotacji inwestycyjnej dla jednego podmiotu wynosi 23 000,00zt

3. Beneficjent zastrzega, ze wyplata jednorazowej dotacji inwestycyjnej nastagpi dopiero w momencie
otrzymania przeznaczonych na ten cel $rodkow od Instytucji Posredniczacej i spetnieniu
wszystkich warunkow umowy przez Beneficjenta pomocy.

4. Nie okresla si¢ limitu wysoko$ci wsparcia finansowego w stosunku do kosztéw rozpoczgcia
dziatalnosci gospodarczej, to znaczy ze wsparcie moze obejmowaé 100% kosztoéw uruchomienia
dzialalno$ci gospodarczej. Jednakze beneficjent pomocy moze wnie$¢ wkiad wilasny(w formie
pienigznej lub rzeczowej®). Sytuacja ta bedzie miala miejsce w przypadku, gdy ze $rodkow
wsparcia zostanie sfinansowana tylko cze$¢ wydatkow zwigzanych z uruchomieniem dziatalno$ci
gospodarczej. Nalezy jednak pamietaé, ze beneficjent pomocy bedzie mial obowigzek rozliczenia
si¢ z zadeklarowanego przez siebie wkladu wlasnego.

5. Dotacja inwestycyjna moze zosta¢ przeznaczona wylacznie na pokrycie wydatkow zwigzanych z:
a) zakupem S$rodkow trwatych w postaci maszyn, urzadzen oraz wyposazenia (W tym rowniez

srodkow transportu z wylgczeniem podmiotdw prowadzacych dzialalno§¢ w zakresie
drogowego transportu towarow), W tym:

- zakup samochodu — podstawa uznania wydatku za kwalifikowalny jest jego niezbgdnos¢ i
celowos¢ do prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej (co oznacza brak mozliwosci
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci bez zakupu $rodka transportu), przedstawienie przez
uczestnika dokumentu uprawniajacego do prowadzenia pojazdu, wyceny rzeczoznawcy (W
przypadku zakupu uzywanego srodka transportu).

b) zakupem oraz pozyskaniem wartosci niematerialnych i prawnych,
€) zakupem $rodkéw obrotowych,

® W przypadku wniesienia wkladu rzeczowego uczestnik jest zobowiazany do udokumentowania wartosci wkiadu whasnego
np. poprzez przedstawienie faktur/rachunkow lub wyceny rzeczoznawcy.
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d) kosztami prac remontowych i budowlanych stuzacych dostosowaniu pomieszczen i budowli
do potrzeb prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
6. W ramach przyznanych $rodkow finansowych dozwolony jest zakup uzywanych srodkow trwatych
o ile zostang spetnione tacznie nastepujace warunki:
a) sprzedajacy $rodek trwalty musi wystawic¢ deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,
b) sprzedajacy $rodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany
srodek trwaty nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspolnotowe;,
C) cena zakupionego $rodka trwatego uzywanego nie moze przekraczac jego wartosci rynkowe;j i
musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.
d) zaznaczenia tego faktu w sekcji 1V.3 pkt.3 biznes planu — w opisie specyfikacji technicznej
planowanych maszyn i urzadzen
7. Powyzsze koszty sg jedynymi kosztami kwalifikowalnymi mozliwymi do pokrycia
z przyznanych $rodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci. Srodki te powinny by¢
przeznaczone na wydatki inwestycyjne, a nie na pokrycie Kkosztow zwigzanych
z biezacym prowadzeniem dzialalnos$ci tj. np. na wydatki zwigzane z ubezpieczeniem
spotecznym i zdrowotnym, czynszem, ubezpieczeniem, reklama.
8. Uczestnik projektu jest rozliczany przez Beneficjenta ze zrealizowania zatozen okreslonych
w harmonogramie rzeczowo-finansowym zgodnie z zapisami biznesplanu oraz Wniosku
0 udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego poprzez ztozenie o$wiadczenia
0 dokonaniu zakupow towarow lub ustug zgodnie z biznesplanem oraz szczegotowego
zestawienia towarow lub ustug, ktorych zakup zostal dokonany ze $rodkéw na rozwdj
przedsigbiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametrow technicznych lub jako$ciowych. W
zwigzku z tym, Srodki przekazane uczestnikowi projektu nie podlegaja rozliczeniu na podstawie
faktur/rachunkow.
9. Wykonanie zaplanowanych zadan moze zosta¢ udokumentowane poprzez ztozenie sprawozdania
wraz z oswiadczeniem uczestnika projektu o dokonaniu zakupow towaréw lub ustug.
10.Rozliczenie poniesionych wydatkéw na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej beneficjent pomocy
powinien przedstawi¢ najpozniej w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
wydatkowania $rodkéw wskazanego w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego. Beneficjent
pomocy zobowigzany jest do rozliczenia 100% $rodkow otrzymanych w ramach dotacji na rozwoj
przedsiebiorczosci.
11.Uczestnik projektu, ktéry otrzymal dotacje inwestycyjna ma obowigzek dokonania zwrotu
otrzymanych $rodkow wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalno§¢ gospodarcza przez okres
krotszy niz 12 miesigcy od dnia uzyskania wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sadowego.
12.Uczestnik projektu moze wystapi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiang biznesplanu,
w szczeg6Olnosci w zakresie zestawienia towarow lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich
parametréw technicznych lub jako$ciowych oraz wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 15
dni roboczych od otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje go pisemnie o decyzji
dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.
13.Wydatkowanie $rodkéw odbywa si¢, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycji
zatwierdzonym przez Beneficjenta, od dnia rozpoczgcia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej do
dnia zakonczenia wydatkowania wskazanego w Umowie. Doktadny termin wydatkowania $rodkow
okreslony zostanie w Umowie 0 udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego..
14. Termin zakonczenia wydatkowania s$rodkow w ramach dotacji inwestycyjnej moze zostaé
przedtuzony pisemnym aneksem do Umowy, na uzasadniony wniosek beneficjenta pomocy,
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ztozony Beneficjentowi nie po6zniej, niz w terminie 14 dni kalendarzowych przed ostatecznym
terminem poniesienia wydatkow.

§7

Wsparcie pomostowe

Wsparcie pomostowe jest udzielane wszystkim uczestnikom projektu, ktorzy otrzymali dotacje
inwestycyjna w projekcie realizowanym w ramach Dziatania 2.3 RPOWP 2014-2020

Wsparcie pomostowe jest udzielane na okres 12 miesigcy od dnia rozpoczecia prowadzenia

dziatalno$ci gospodarczej. W ramach wsparcia pomostowego uczestnik projektu otrzymuje::

— Wsparcie finansowe (przez pierwsze 6 m-cy: do 1750 zt/brutt/miesiac na niezbedne wydatki
zwigzane z prowadzeniem biezacej dziatalno$ci gospodarczej — zgodnie z katalogiem
wydatkéw; kolejne 6 m-cy: do 470 zt/brutto/miesigc na pokrycie optat publiczno — prawnych
—ZUS);

— specjalistyczne wsparcie towarzyszace (indywidualne i grupowe doradztwo w zakresie zasad
przedsigbiorczo$ci, prowadzenia wilasnego biznesu, doradztwo inwestycyjne, w zakresie
podejmowania/wdrazania dziatan innowacyjnych),

Uczestnik projektu jest zobowigzany do realizacji wydatkéw zgodnie z celem jakim jest
rozpoczecie 1 prowadzenie dziatalno$ci na ktorg otrzymat wsparcie.

Wydatki mozliwe do poniesienia w ramach wsparcia pomostowego — finansowego:

Przez pierwsze 6 miesiecy:

W pierwszej kolejnosci pokrywane sa ptatnosci obowiazkowe — oplaty publiczno-prawne —
ZUS. Nastepnie optacane sg inne niezbedne do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej oplaty
np.:
— oplaty za czynsz, prad, telefon, itp.;
— oplaty za ustugi ksiegowe,
— inne potrzebne w danej dziatalnosci optaty.
Przez kolejne 6 miesiecy:
— tylko oplaty publiczno-prawne — ZUS.
Specjalistyczne wsparcie towarzyszace udzielane beneficjentowi pomocy oznacza mozliwosé

korzystania z doradztwa $wiadczonego w ramach projektu i stanowi pomoc de minimis,
wzgledem ktorej przedsigbiorca otrzymuje zaswiadczenie, o ktorym mowa w § 5 pkt. 27.

§8

Forum wymiany doSwiadczen

Wsparcie jest udzielane na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia w formie forum wymiany
doswiadczen (zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu) zawieranej pomi¢dzy Beneficjentem, a
Beneficjentem pomocy (uczestnikiem projektu).

Uczestnik projektu ma obowiagzek udziatu we wszystkich spotkaniach zorganizowanych przez
Beneficjenta.

Spotkania w ramach forum powinny dotyczy¢ m.in.:

— dyskusji na temat doswiadczen w prowadzeniu dzialalno$ci gospodarczej;

— efektywnego wykorzystywania srodkéw otrzymanych w ramach dotacji;
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— pozyskiwania §rodkéw i innych zrodet na rozwoj dziatalnosci
— maksymalizowania zyskow.

4. Wsparcie w postaci forum udzielane beneficjentowi pomocy oznacza mozliwos¢ korzystania z
doradztwa $wiadczonego w ramach projektu i stanowi pomoc de minimis, wzgledem ktorej
przedsigbiorca otrzymuje stosowne zaswiadczenie.

§9

Pomoc de minimis

1. Pomocg publiczng udzielang na zasadzie de minimis sg nastgpujace formy wsparcia:

— dotacja inwestycyjna;

— wsparcie pomostowe (finansowe oraz specjalistyczne wsparcie towarzyszace);

— forum wymiany doswiadczen.

2. Pomocg de minimis nie sg obj¢te

— doradztwo rozmowa z doradca zawodowym na etapie rekrutacji do projektu

— grupowe szkolenia dla uczestnikow projektu, §wiadczone przed rozpoczeciem prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;.

a) Za date przyznania pomocy de minimis uznaje si¢ date podpisania Umowy 0 udzielenie dotacji
inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego oraz Umowy o udzielenie wsparcia w formie forum
wymiany doswiadczen badz aneksow do nich, zawieranych migedzy Beneficjentem bedgcym
podmiotem udzielajacym pomocy a uczestnikiem projektu bedacym beneficjentem pomocy.

3. Pomoc publiczna w ramach Dziatania 2.3 RPOWP 2014-2020 jest udzielana w oparciu o:

— rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de mini
mis (Dz. Urz. UE L 352/1 2 24.12.2013 r.);

— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznegg w ramach programéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1073)

§ 10
Trwalos$¢ projektu

1. Beneficjent pomocy jest zobowigzany do utrzymania rozpoczetej dzialalnosci gospodarczej nie
krocej niz przez okres 12 miesiecy od dnia uzyskania wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sagdowego.

2. W przypadku niedotrzymania terminu uczestnik projektu zobowigzany jest do zwrotu
przyznanych $rodkow wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania w
terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta lub wilasciwego
organu kontrolnego.

§11
Informacje pozostale

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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2. Tres¢ Regulaminu podlega obligatoryjnemu zatwierdzeniu przez Instytucje Organizujaca Konkurs.
Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie, za zgoda Instytucji Organizujgcej
Konkurs, o czym powiadomi uczestnikdw projektu poprzez zamieszczenie informacji za stronie
internetowej projektu.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzuja zapisy Umowy o0 udzielnie
dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego oraz Umowy o udzielnie wsparcia w formie
forum wymiany doswiadczeri zawieranych z uczestnikami oraz ZASADY WDRAZANIA
PROJEKTOW w ramach Dziatania 2.3 RPOWP 2014-2020 Wspieranie powstawania i rozwoju
podmiotow gospodarczych Priorytet Inwestycyjny 8.iii Praca na wlasny rachunek,
przedsigbiorczos¢ i tworzenie przedsigbiorstw w tym innowacyjnych mikro, matych i $rednich
przedsigbiorstw dostepne na stronie IP:

Www.rpo.wrotapodlasia.pl.

4. Integralng cze$¢ niniejszego regulaminu stanowig nastepujace zataczniki:

a) Zalacznik nr 1. Wzér Umowy na $wiadczenie ustugi szkoleniowe;j

b) Zatgcznik nr 2. Wz6r Wniosku o udzielenie wsparcia finansowego i wsparcia pomostowego

€) Zalacznik nr 3. Wzo6r Biznes Planu

d) Zatacznik nr 3a. Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji

e) Zalacznik nr 3b. Oswiadczenie o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych
wydatkow kwalifikowalnych lub tego samego projektu

f) Zatacznik nr 3c. O$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis

g) Zatacznik nr 3d. Oswiadczenie o wysokos$ci otrzymanej pomocy de minimis

h) Zatgcznik nr 3e. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny (Dz. U. nr 88 poz. 553 z pdzn. zm.)

i) Zatacznik nr 3f. O$wiadczenie o zamiarze zarejestrowania si¢ jako platnik VAT

J) Zatacznik nr 4. Wz6r Umowy o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego

k) Zatacznik nr 5. Wzor Umowy o udzielenie wsparcia w formie forum wymiany doswiadczen.

1) Zalgcznik nr 6. Wzdr Karty oceny biznesplanu

m) Zatacznik nr 6a. Wzor Deklaracji bezstronnosci i poufnosci Cztonka Komisji Oceny
Whnioskoéw

n) Zatacznik nr 6b. Wzor Wspdlnego stanowisko cztonkéw Komisji Oceny Wnioskow

0) Zalacznik nr 6¢. Wzor Karty oceny formalnej wniosku o udzielenie wsparcia finansowego i
wsparcia pomostowego

p) Zat. 7. Wzbr Szczegdtowego zestawienia zakupionych towardéw i/lub ustug

q) Zalacznik nr 8. Wzor Zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis.

r) Zatgcznik nr 9. Wzér formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de

minimis
S) Zatacznik nr 10. Regulamin pracy Komisji Oceny Wnioskow

27.02.2017
Regulamin obowigzuje od dnia ........................
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